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Adatkezelési ¢és adatvédelmi szabalyzat

A Zsolt Nandor Katolikus Zeneiskola — Alapfoki Miivészeti Iskola ( a tovdbbiakban: intézmény)
jelen szabalyzatban hatdrozza meg az intézményi adatkezelés és adatvédelem helyi szabalyait.

A szabalyzat meghatarozasakor figyelembe vételre kertiltek:
» az informécios énrendelkezési jogrdl és az infermacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXIL térvény,
e anemzeti kbznevelésrdl szol6 2011. CXC. térvény.

1. A szabalyzat célja és hatalya

A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, hogy:
- meghatarozza az intézményben a gyermekekkel, tanuldkkal, illetve a foglalkoztatottakkal
kapcsolatban vezetett nyilvantartasok miikddésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, s megakaddlyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossigra hozatalat,
- rendelkezzen a gyermekekkel, tanulokkal, valamint a foglalkoztatottakkal Osszefiiggh
adatok titokvédelmérol,
- meghatdrozza az adatvédelemi és a titokvédelemi kotelezettségek teljesitésének helyi
kavetelményeit, szabdlyait.

A szabdlyzat hatdlya

A szabdlyzat hatalya kiterjed:
- az intézményben folytatott valamennyi, a tanuldkat, illetve gyermekeket érint6 személyes és
egyeb adat kezelésére,
- a kdzoktatasi intézménnyel foglalkoztatéasi jogviszonyban alié személyeket érinté személyes
és egyéb adat kezelésére,
- a személyes adatokat feladatkdre miatt ismerd személyre, fliggetleniil attél, hogy az
intézménynél munkajogviszonyban all, vagy allt-e.



2. Az adatvédelem alapfogalmai és elvei

2.1. A személyes adat és killonleges adat fogalmi meghatarozasa

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiiléndsen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossigara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Az érintett alatt barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithato természetes személyt kell érteni.

Kilénleges adat:
a) faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez (artozésra, a politikai véleményre vagy
partéllasra, a valldsos vagy més vildgnézeti meggy6zidésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra,
b) az egészségligyi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozd adat,
valamint a blinligyi elééletre vonatkozo személyes adat.

2.2. Adatkezelés

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenill az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Gsszessége, igy példaul azok:

- gyljteése,

- felvétele,

- régzitése,

- rendszerezése,

- tarolasa,

- megvaltoztatasa,

- felhaszndlésa,

- lekérdezése,

- tovabbitasa (ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé teszik),

- nyilvanossagra hozatala (ha az adatot barki szdmara hozzaférhetdvé teszik),

- 8sszehangolasa vagy Osszekapesolasa,

- zaroldsa (az adatok tovabbitisdnak, megismerésének, nyilvanossdgra hozataldnak,

atalakitasanak, megvélioztatasdnak, megsemmisitésének, torlésének, Osszekapesoldsdnak

vagy Osszehangoldsanak és felhasznaldsanak véglegesen vagy meghatarozott idére t6rténé

lehetetlenné tétele),

- torlése (az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredlitasuk t6bbé nem

lehetséges),

- megsemmisitése (az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozod telies fizikai

megsemmisitése), valamint

- az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személyes
azonositasira alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat, DNS-minta, iriszkép)
rOgzitése is.
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Adatkezelo az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely:

- az adatok kezelésének céljat meghatarozza,

- az adatkezelésre (beleérive a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd déniéseket meghozza

- az adatkezelést végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Az intézmény:

- a tanulék, gyermekek adataival,

- a foglalkoztatottak adataival,
kapcsolatban adatkezeléi mindséget tolt be.

2.4. A k6znevelési intézmény adatkezelése

A kdznevelési intézmény a nemzeti kdznevelésrdl sz616 41. § (1) bekezdése alapjan koteles:
- a jogszabalyokban el6irt nyilvantartdsokat vezetni,
- a kdznevelés informacids rendszerébe (KIR) bejelentkezni,
- az Orszagos statisztikai adatgyiijtési program keretében eldirt adatok szolgaltatni.

A koznevelési intézmény adatkezelése alapvetéen két teriiletre tagozddik:
a) gyermekekkel, tanulokkal dsszefliggd adatkezelés, valamint
b) a foglalkoztatottakkal Gsszefiiggd adatkezelés.

3. Altalanos adatkezelési szabalyok
3.1. Az adatok nyilvanossagra hozatala

Torvény kozérdekbol ~ az adatok kdrének kifejezett megjeltlésével — elrendelheti a személyes adat
nyilvanosségra hozatalat.

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos részletes szabdlyokat az intézménynek a Ko&zérdekii adatok
megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjérdl szolo szabalyzata hatarozza meg.

3.2. Az adatfeldolgozas

Az intézménynek, mint a gyermekek és tanuldk adatait feldolgozonak, valamint az intézmény
alkalmazottjainak a személyes adatok feldolgozasdval kapcsolatos jogait és Lkotelezettségeit
jogszabdlyok, valamint jelen szabalyzat rendelkezései hatirozzak meg.

3.3. Az adatkezelés célhoz kotottsége

Személyes adatot kezelni csak meghatarozott célbol,
- jog gyakorldsa és
- kistelezettség teljesitése

érdekében lehet.



Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak.

Csak olyan személyes adat kezelhetd, amely:
- az adatkezelés céljanak megval6sulasdhoz clengedhetetlen, illetve
- a cél elérésére alkalmas.

A kozoktatasi intézmény a gyermekek, tanuldk személyes adatait, valamint az alkalmazottak
adatkezelésének céljat a térvények hatarozzak meg.

3.4. Az adatfelvételre vonatkozé szabalyok

Az érintettel az adat(ok) felvétele el6tt kézolni kell a kévetkezoket:

- az adatszolgaltatas jellegét, azaz azt, hogy az adatszolgaltatas:
- kitelez6 (s ha kitelez, akkor mely jogszabély alapjan kételezd) vagy
- dnkéntes, illetve

- az adatkezelés c€ljat és jogalapjat,

- ki az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult,

- az adatkezelés idotartamat,

- az adatok megismerésére jogosultakat,

- az adatkezeléssel kapcsolatos jogait €s jogorvoslati lehetdségeit.

Kotelezd adatkezelés

A kotelezd adatkezelés a tdjékoztatas ioriénhet a kételezd adatszolgiltatast eldird jogszabélyi helyre
valé hivatkozdssal, ha az tartalmazza az ¢lobb felsorolt valamennyi informaciot.

Onkéntes adatszolgdltatdssal dsszefiiggd adatkezelés

Onkéntes adatszolgaltatis esetén:
- a tanulot,
- kiskort tanul6 esetén a sziilot is
tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban valo részvétel nem kotelezo.

Kiskor( tanulénak az Onkéntes adatszolgaltatisba torténé bevondsahoz be kell szerezni a sziilo
engedélyét.

Az o©nkéntes adatszolgaltatds esetén az érintettnek olyan hozzdjarulast kel adnia, melybdl
egyérielmiien megéllapithatd, az érintett akaratdnak Gukéntes €s hatarozott hozzajarulasi szandéka,
valamint beleegyezése a rd vonatkozdé személyes adatok - teljes korii vagy egyes miiveletekre
kiterjedd - kezeléséhez.

3.5. Az adatkezeléssel szembeni kovetelmények

A kezelt személyes adatoknak meg kell felelniiik az alabbi kovetelményeknek:
- felvételik ¢és kezelésitk megfeleljen az informéciés Onrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrél szolo 2011. évi CXIL térvénynek, valamint a nemzeti kdznevelésrol
57010, illetve a kdzalkalmazottak jogallasarol szol6 térvénynek,
- a kezelt adatok legyenek pontosak, teljesek €s - ha szlikséges - idoszertick,
- az adatok taroldsi modja alkalmas legyen arra, hogy az érintett személyt csak a tarolas
céljdhoz szikséges ideig lehessen azonositani.



3.6. Az adattovabbitas, az adatkezelések dsszekapcsolasa

A személyes adatok akkor tovabbithatéak, valamint a killonbzé adatkezelések akkor kapcsolhatoak
Ossze, ha:
- az érintett hozzajarult, vagy
- torvény azt megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljesiilnek.
Az adatkezelés és adattovabbitas szabalyait a nemzeti kéznevelésr6l sz6lé térvény, valamint a
kozalkalmazotti térvény hatdrozza meg.

3.7. Az adatbiztonsag

Az intézmény, mint adatkezeld koteles:
- gondoskodni az adatok biztonsagarél,
- megtenni azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket, és kialakitani azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek az adatvédelmi torvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi
szabalyok érvényre juttatasdhoz sziikségesek.

Az adatokat védeni kell kiiléndsen:

- a jogosulatlan hozzaférés,

- megvaltoztatas,

- tovabbitas,

- nyilvanossagra hozatal,

- torlés vagy megsemmisités, valamint

- a véletlen megsemmisiilés és sériilés
ellen.

3.8. Az adatok statisztikai céla felhasznalasa

A szabalyzatban meghatdrozott adatok statisztikai célra felhasznalhatoak, és statisztikai felhasznalas
céljira, személyazonositasra alkalmatlan médon atadhatéak.



3.9. AKIR részére tirténo adatszolgaltatas modja

A kdznevelési intézmény nevében az intézmény képviseletére jogosult személy, mint adatszolgaltato:
- els6sorban a KIR honlapjan keresztiil, legaldbb fokozott biztonsagh elektronikus alairassal
koteles az adatszolgaltatdsokat megkiildeni,

- amennyiben az elektronikus hitelesités nem megoldott, az adatlapokat postai tton keil
megkiildeni.

4. A tanulok, gyermekek adatkezelésével kapcsolatos szabalyok

4.1. A kdznevelési intézmény altal kezelt adatok

A tanulok, gyermekek személyes adata a kozoktatdsi intézményben, a kbznevelési torvényben
meghatarozott adatkdrben kezelheto.

E kotelezd adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendd adatok korét €s megismerhetbségét, az
adatkezelés id6tartamat, valamint az adatkezelé személyét a hivatkozott térvény hatarozza meg.

A koznevelési torvény alapjan nyilvantartott adatok:

a) gyermek, tanulé adatai:
- neve,
- szilletési helye és ideje,
- neme,
- allampolgérsaga,
- lakohelyének, tartézkoddsi helyének cime,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele,
- nem magyar allampolgar esetén Magyarorszag teriiletén valé tartdézkodas jogeime és
a tartozkodasra jogositd okirat megnevezése, szama;

b) sziil6 adatai:
- sziil6 neve,
- lakéhelye,
- tartdzkodési helye,
- telefonszama;

¢) a gyermek 6vodai fejlodésével kapesolatos adatok;

d) a gyermek o6vodai jogviszonyaval, tanuloi jogviszonnyal kapesolatos adatok:
- a felvételivel kapesolatos adatok,
- a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
- a jogviszony sziineteltetésével, megsziintetésével kapesolatos adatok,
- a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,
- a kiemelt figyelmet 1igényl gyermekre, tanuldra vonatkozé adatok
- a tanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
- a gyermek, tanul6 oktatasi azonosiié szama,
- mérési azonosito,

e) a tanuld jogviszonyaval kapesolatos adatok:
- a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,
- a tanuld magatartdsanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,

vizsgaadatok,

- felndttoktatas esetén az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok,



- a tanul6 fegyelmi és kértéritési ligyekkel kapcsolatos adatok,
- a tanulé didkigazolvinydnak sorszama,

- a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

- az ¢vfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

- a tanuléi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

- az orszagos mérés-értékelés adatai.

(A nevelési-oktatdsi intézmény nyilvantartja azokat az adatokat, amelyek a jogszabélyokban
biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsig elbirdlasahoz és igazolisdhoz sziikségesek. E
célbol azok az adatok kezelhet6k, amelyekb6l megéllapithaté a jogosult személye és a kedvezményre
vald jogosultsaga.)

4.2. A KIR-ben nyilvantartott gyermek és tanuld adatok
A kozoktatdsi informdcios rendszer nyilvantart egyes gyermek és tanul6 adatokat.

A KIR tartalmazza a tanuléi nyilvantartdst.
A nyilvéantartas tartalmazza a tanulo:
- nevét,
- nemet,
- sziiletési helyét és idejét,
- tArsadalombiztositasi azonosito jelét,
- oktatdsi azonosité szamat,
- anyja nevét,
- lakohelyét (tartézkodasi helyét),
- allampolgarsdgat,
- sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,
- didkigazolvanyanak szamat,
- jogviszonyaval kapesolatban azt, hogy
- magantanulé-e,
- tankoteles-e,
- a jogviszonyanak sziineteltetése mikor kezdddott és fejezbdott be,
- jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
- a nevelési-oktatési intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,
- a jogviszonyéat megalapozo koznevelési feladatot,
- anevelésének, oktatdasanak helyét,
- felnbttoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
- tanulmdanyai varhato befejezésének idejét,
- évfolyamat.
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4.3. Az adattovabbitas, az adatkezelések dsszekapcsolasa

A gyermekek, tanuldk adatai koziil — a kdznevelési torvényben meghatarozott célbol — tovabbithatok:

Tovabbitdassal érintett szervezet, személy

Adatkor, illetve adattovabbitdsi cél

1. A kiznevelési intézmény dltal nyilvintartott adatok vonatkozdsdban

fenntartd, birosag, rendorseg, ligyészség,
telepiilési Onkormanyzat jegyzije,
kozigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi
szolgalat részére

1. a tartdzkodasanak megallapitasa céljabol
a) gyermek, tanuld adatai:

- neve,

- sziiletési helye €s ideje,

- lakdhelyének, tartézkodasi helyének
cime,

b) szilld adatai:
- sziilo neve,
- lakohelye, tartézkodasi helye,
- telefonszama;
¢) a tanul6 jogviszonyaval kapcsolatos adatok:
- jogviszonyéanak kezdete,
~ jogviszony sziineteltetésének ideje,
- jogviszony megsziintetése,
- a magéantanuloi jogallassal kapcsolatos
adatok,
- mulasztasanak szama.
2. a jogviszonya  fenndllasaval, a
tankotelezettség teljesitésével 6sszefiiggésben

az ¢rintett szagimnazium

a szakgimnaziumba t6rténd felvétellel
kapcsolatos adatok

egészséoiigyl, 1skola egészségligyi feladatot
ell4t6 intézmény

az egészségligyi allapot megallapitasa céljabol
a) gyermek, tanul6 adatai:
- neve,
- sziiletési helye és ideje,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele,
- lakoéhelyének, tartozkodasi helyének
cime,
b} sziilo adatai:
- 87{il6 neve,
- lakéhelye, tartozkodasi helye,
- telefonszama,
¢) az Ovodai, iskolai egészségiigyi
dokumentacio,
d) a tanulo- és gvermekbalesetekre vonatkozo
adatok
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a csaladvédelemmel foglalkozo intézmény,
szervezet, gyermek- és ifjusdgvédelemmel
foglalkozé szervezet, intézmény

a veszélyezieteitség feltardsa, megsziintetése
céljabol
a} gyermek, tanuld adatai:
- neve,
- sziiletési helye €s ideje,
- tarsadalombiztositasi azonosito jele,
- lakoéhelyének, tartdzkodasi helyének
cime,
b) sziild adatai:
- sziilé neve,
- lakohelye, tartézkoddsi helye,
- telefonszama,
¢) a tanuld mulasztasaval kapesolatos adatok,
d} a kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre,
tanuldra vonatkozd adatok

fenntarto

A tanulé igényjogosultsag elbiralasahoz és
igazolisdhoz sziikséges adatai az igénybe
vehetd allami tdmogatds igénylés céljabol

bizonyitvany nyilvantartd szervezet

az dllami vizsga alapjan kiadott
bizonyitvanyok adatai a bizonyitvanyok
nyilvantartasa céljabol

a pedagogiai szakszolgélat intézményeitdl a
nevelési-oktatési intézménynek, illetve vissza

sajatos nevelési igényre,
a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehézségre,
magatartasi rendellenességre vonatkozé adatok

a szilonek, a pedagdgiai
intézményeinek, az iskolanak

szakszolgalat

az Ovodai fejlodéssel, iskoldba 1épéshez
szilkséges fejlettséggel kapcesolatos adatok

az érintett osztilyon belill, a neveldtestiileten
beliill, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, a
gyakorlati képzés szervezdjének, a
tanuloszerz6dés alanyainak vagy ha az
ériékelés nem az iskoldban torténik, az
iskolanak, iskolavalias esetén az & iskolanak,
a szakmai ellen6rzés végzdjének

a magatartas,
szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos
adatok

2. A KIR-ben nyilvdntartott tanulo nyilvintartds adatai vonatkozdsdban

a szolgéltatdst nyQjtd vagy az igénybevétel
jogossaganak ellendrzésére hivatott részére,
valamint a személyi adat- €s
lakcimnyilvantartas kézponti szerve részére

KIR tanulo nyilvantartdsanak személyes adata
a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodé juttatds
jogszeri  igénybevételének  megallapitas
celjabol
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A gyermek és a kiskort tanulé sziil6jével minden, a gyermekével tsszefiiggd adat kozolhetd, kivéve,
ha az adat kdzlése sulyosan sértené a gyermek, tanulo testi, értelmi vagy erkélesi fejlodését.

A koznevelési torvényben meghatdrozottakon tilmenden a kéznevelési intézmény a gyermekkel,
tanuldval kapcsolatban adatokat nem kozdlhet.

Adattovabbitasra az intézmény vezetdje é€s - a meghatalmazas keretei koztt - az altala
meghatalmazott vezetd vagy mas alkalmazott jogosult.

5. A foglalkoztatottak adatkezelésével kapcsolatos szabalyok

5.1. A foglalkoztatottak adatkezelésével kapcsolatos adatkezelési szabalyok

A intézményben a foglalkoztatottak adatkezelése kiterjed:
- a munkavallalok nyilvantartasara, valamint
- az 6raado tanarok nyilvantartasara.

Az intézmény nyilvantartja:
- a pedagdgus oktatasi azonositd szamat,
- a pedagdgusigazolvanyanak szamat,
- ajogviszonya id6tartamat €s heti munkaidejének mértekét.

Munkdltatoi nyilvantartds

E kotelezd adatkezelés esetén az adatkezelés céljat és feltételeit, a kezelendd adatok korét és
megismerhetdségét, az adatkezelés iddtartamal, valamint az adatkezeld személyét {6rvény hatarozza
meg.
A nyilvéntartas adatai k6ziil

- a munkaltaté megnevezése,

- a munkavallalé neve, tovabba

- a besoroldsara vonatkozo adat
kozérdekl, ezeket az adatokat a munkavallald elézetes tudta és beleegyezése nélkiil nyilvanossagra
lehet hozni.

A munkavéllaléi nyilvantartasbol statisztikai célra csak személyazonositidsra alkalmatlan médon
szolgéltathatd adat.

Oraadck nyilvintartdsa

Az intézmény az draado tandrok tekintetében nyilvantartja:
- anevet,
- a sziiletési helyét, idejét,
- a nemét,
- a lakohelyét, tartézkod4si helyét,
- végzetiségével, szakképzettségével kapesolatos adatokat,
- oktatdsi azonositd szama.

Az adatkezelés szabdlyai
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Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a juttatasok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitisaval és teljesitésével, az allampolgari jogok és
kotelezettségek  teljesitésével kapcesolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e (drvényben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfelelé mértékben, célhoz kotétten
kezelhetik.

5.2. A KIR-ben nyilvantartott alkalmazotti nyilvantartas adatok
A kozoktatasi informaciés rendszer nyilvantart egyes alkalmazotti adatokat.

A KIR tartalmazza az alkalmazotti nyilvantartast.
A nyilvantartas tartalmazza az alkalmazott:.
- nevét, anyja nevet,
- sziiletési helyét s idejét,
- oktatasi azonositd szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,
- végzettségére és szakképzettségére vonatkozd adatokat: felsfoktatdsi intézmény nevét, a
diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a pedagdgus-
szakvizsga, PhDD megszerzésének idejét,
- munkakére megnevezését,
- munkaltatéja nevét, cimét, valamint OM azonositdjat,
- munkavégzésének helyét,
- jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogeimét és idejét,
- vezetdi beosztasat,

- besorolasat,
- jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,
- munkaidejének mértékét,

- tartds tdvollétének iddtartamat.
Oraad6 esetében a munkakérként az oktatott tantargy, foglalkozas megnevezését kell megadni.
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5.3. Az adattovabbitas, az adatkezelések dsszekapcsolasa

Tovabbitdassal érintell szervezel, személy

| Adatkor, illetve adattovdbbitdsi cél

1. A kdzalkalmazotti nyilvantartds rendszerében és az draadok nyilvintartdsaban

nyilvantartott adatok vonatkozdsdban

- igazgato,
- mindsitést végzod vezetd,

A vonatkozé jogszabdlyban meghatarozott
feladataik ellatdsa céljabol a munkavallaléi
nyilvantartasbol

- feladatkorének keretei kozott a térveényességi
ellendrzést végz6 vagy térvényességi
feliigyeletet gyakorl6 szerv,

A vonatkozé jogszabalyban meghatarozott

feladataik cllatasa céljabol torvényességi
ellenbrzés, illetve torvényességi felligvelet
miatt

- birosag

A vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott
feladataik ellatdsa c€ljabol, munkaiigyi, polgari
jogi, kdzigazgatasi per kapcsan

- nyomozd hatosag,
- ligyészseég,
- birésag

munkavallalé ellen indult biintetéeljarasban

a személyzeti, munkatigyi és bérszamfejtési
feladatokat ellato szerv e feladattal megbizott
munkatirsa

személyzeti,
tigyekben

munkaiigyi és bérszamfejtési

az adohatdsag

A vonatkozd jogszabdlyban meghatirozott
feladataik ellatasa c€ljabdl - az addigyekben

a nyugdijbiztositasi ¢s egészségbiztositasi
Szerv

A vonatkoz6 jogszabdlyban meghatdrozott
feladataik ellatasa ¢éljabol - a
nyugdijbiztositasi és egészségbiztositasi szerv

tizemi baleseteket kivizsgalé szerv

A vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
feladataik ellatasa céljabdl - iizemi baleset

munkavédelmi szerv

A vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
feladataik ellatasa céljabdl - a munkavédelmi
tigyekben

fenntarténak, kifizetdhelynek, birdsdgnak,
rendbrségnek, ligyészségnek, a kizneveléssel
dsszefiiged igazgatasi tevékenységet végzd
kdzigazgatasi szervnek, a munkavégzésre
vonatkoz6 rendelkezések ellendrzésére
jogosultnak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak

az. adatok célhoz kotoitség megtartdsaval
tovabbithatoak

a KIR adatkezelGje, a pedagdgusigazolvany
elkészitésében kozremiiksdok részére

A pedagbgusigazolvany kiallitasahoz

szilkséges valamennyi adat.
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2. A KIR rendszerében nyilvdntartott alkalmazott nyilvintartds adatok vonatkozdsdban

a szolgaltatdst nydjté vagy az igénybevétel A nyilvantartasb6l adat az egyes, a
jogossaganak ellendrzésére hivatott részére foglalkoztatashoz  kapcsolédd  juttatasok

jogszerli  igénybevételének  megallapitasa
c€ljabol tovabbithato

a személyi adat- és lakcimnyilvantart szerv | A nyilvantartasbél az adatok pontossiganak,
részere teljességének, idGszeriiségének biztositasa,
valamint a pedagdgusigazolvany igénylésével
kapcsolatos  eljards  keretében azonositas
céljabol

6. Az adatkezeléssel érintettek adatkezeléssel kapcsolat jogai és a jogok
érvényesitése

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok megilletik:
- a kiskorti tanuld és gyermek esetében a gyermeket és sziilét,
- nagykord tanuld esetében a tanulot,
- a foglalkoztatottat.

Az érintettek adatkezeléssel 6sszefiiggd jogai kiillondsen a kdvetkez6k:
- tajékoztataskérési jog,
- adathelyesbités és
- adattorlés vagy adatzarolas kérési jog.

6.1. A tajékoztatis kérés

A tanul6é (kiskord tanuld esetében a sziild), illetve a foglalkoztatott kérésére az intézmény
tajékoztatdst ad:

- az altala kezelt adatokrdl, illetSleg az altala megbizott feldolgozo altal feldolgozott adatairdl,

azok forrasardl,

- az adatkezelés céljardl,

- az adatkezelés jogalapjarol,

- az adatkezelés id6tartamardl,

- az adatfeldolgozo neveérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérol,

- arrdl, hogy az adatokat kik és milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg.

A tajékoztatas kérhet6:
- szbban vagy

- irdshan.

Az Intézmény koteles a kérelem benytijtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt — legfeljebb azonban 30
napon beliil — {rasban, kézérthetd forméaban megadni a tajékoztatast.

A tijékoztatds az intézményl jogviszonyhoz, foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolods, a
koznevelési, valamint a kitelez8en nyilvéntartott adatok tekintetében nem tagadhaté meg.
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6.2. Adathelyesbites

Az érintett tanulo (illetve kiskorti gyermek esetében a sziil6), valamint az intézmény foglalkoztatottja
kérheti a nyilvantartott adatainak helyesbitését.

A helyesbitést az intézmény kdételes elvégezni akkor, ha a valdsagnak nem megfelelé adatot tartott
nyilvén.

6.3. Az adat torlése, zaroliasa

6.3.1. Az adat torlése
Az érintett, illetve képviseldje kérheti a személyes adatai torlését.
Torolni kell a személyes adatot, ha:
- a kezelése jogellenes,
- az érintett a nem kételezben nyilvantartoit, kezelt adatainak térlését kéri,
- a hidnyos vagy téves - és az allapot jogszerfien nem orvosolhatd -, feltéve, hogy a torlést
tdrvény nem zarja ki,
- az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak tdérvényben meghatarozott
hatarideje lejart,
- azt birdsag vagy arra jogosult szerv elrendelte.

6.3.2. Az adatok zarolasa

Az intézmény, mint adatkezeld zdrolja a személyes adatot, ha:

- az ¢rintett ezt kéri, vagy

- feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekét.
A zarolt személyes adat kizarélag addig kezethets, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely
miatt az adat nem keriilt t6rlésre.

6.4. Az érintett személyek tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha:
a) a személyes adatok kezelése vagy tovébbitdsa kizarélag az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezetiség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelés kételez6 adatkezelés,
b) a személyes adat felhasznédldsa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kizvélemény-
kutatas vagy tudoméanyos kutatas céljara torténik,
c) a tiltakozés joganak gyakorlasdt egyébként térvény lehettve teszi.
Az intézmény igazgatoja — az adatkezelés egyidejii felfliggesziésével — a tiltakozast kiteles a kérelem
benyljtasatél szamitott legrovidebb idén belil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és annak
eredményérél a kérelmez6t frasban tajékoztatni.
Amemnyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel$ kételes az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrél,
illetdleg az annak alapjan tett intézkedésekr6l értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitott, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozdsi jog
érvényesitése érdekében. Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen —
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliill — az adatvédelmi torvény szerint birdsaghoz fordulhat.

7. Az adatkezelés helyi rendje

7.1. Az adatkezelés és tovabbitas intézményi rendje
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Az adatkezelés és -tovabbitds intézményi rendjét az intézmény a jelen szabalyzat rendelkezéseinek
kiegészitéseként, az egységes iratkezelés érdekében, az Iratkezelési szabalyzataban hatarozza meg.

Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési idét.

Az iratkezelési szabalyzat adatkezelési szabalyaira vonatkozban a nevelési-oktatdsi intézményben a
sziiloi szervezetet (kdzdsséget) és az iskolai, kollégiumi didkdnkormanyzatot véleményezési jog illeti
meg.

7.2. Az adatokat kezeldk személyi feleldssége

Az Intézményben a gyermekek, tanul6k, valamint a foglalkoztatottak személyes adatainak
kezelésével kapcsolatban feleldsség terheli:

- az intézményvezetdt,

- az intézményvezetd meghizasabdl adatkezelést végzo személyt,

- a feladatellatasa soran adatot kezel6 személyt.

7.2.1, Az intézményvezetd felelssége

Az intézményvezetd felelds:
- a személyes adatok védelméért,
- a személyes adatok adatkezelése jogszerliségéért, valamint
- az intézményi, valamint a foglalkoztatasi jogviszonnyal &sszefiiggd adatok védelmére és
kezelésére vonatkozd jogszabalyok, valamint az ¢ szabalyzatban rogzitett elbirdsok
megtartasaért, illetve a kvetelmények teljesitésének ellendrzéséért,
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Feleldsségi korében koteles gondoskodni:
- az adatvédelmi szabalyzat folyamatos karbantartisarél,
- az adatvédelem ellendrzési mddszereinek és rendszerének kialakitdsardl és mikodtetésérsl,
- az intézményi jogviszonnyal dsszefiiggd adatok védelmével, valamint a titokvédelemmel
kapcsolatos kévetelmények szerven beliili kizzétételérél,
- az egyes adatkezelések ellendrzésének szikség szerint, de legaldbb évente egyszer térténd
elvégrésérbl.

Az intézményvezetd a feladatait a szabalyzat 2. sz. mellékletében megbizott adatkezeld személyre
ruhazhatja. (A feladatellatdsi kotelezettségnek szerepelnie kell az érintett személy munkakori
leirdsaban is.)

7.2.2. Az adatkezeld feleléssége

Az adatkezeld felelds:
- az intézményvezetd altal truhazott feladatok jogszerti ellatasaért,
- a személyes adatok kézvetlen védelméért,
- az egyéb adatkezelési feladatok szabalyszeril végrehajtasaraért,

7.2.3. A feladatellatdsa soran adatot kezeld személy felel§ssége

A feladatellatésa soran adatot kezelé személy koteles a tudomdsara jutott adatokat, informacidkat
bizalmasan kezelni, a titokvédelmi szabalyokat betartani. '

7.3. Adatkezelésekkel kapcsolatos nyilvéntartas

7.3.1. Az adatkezelési nyilvéntartas
Az adatkezelésrol nyilvantartast kell vezetni.
Az adatkezelési nyilvantartast az intézményvezet$ altal kijelslt személy(ek) végzi(k).

Az Intézményben nyilvantartast kell vezetni minden adatkezelésrél. Az adatkezelési nyilvéantartas egy-
egy példanyat kételes megérizni:

- az intézményvezetd, valamint az dltala kijelolt személy, illetve

- az adatkezelést végz6 személyek.
A nyilvéntartasnak tartalmaznia kell az adatkezeléssel kapesolatos legfontosabb tényeket,
koritlményeket, mint pl.:

- az adatkezelés megnevezését,

- az adatkezelés céljat, rendelietését,

- a7 adatkezelés konkrét alapjat, jogalapijat,

- az adatkezelést végzd személyt,

- az adatkezeléssel érintett tanuldk, gyermekek korét és szamdt,

- az adatkezelés soran nyilvantartott adatok korét,
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- az adatkezelés soran kezelt adatok forrasat:
- ktzvetlen adatkéréssel az érintettdl, illetve
- mar meglévd nyilvantartasbol,

- az adatkezelés soran az adatfeldolgozas modjat:

- manualis,
- szamitogepes,
- vegyes
- az adatokon végzett rendszeres adatkezelési muveletek meghatarozasat (t4rolds, modositas

stb.)

- az adattovabbitas irdnya és tartalmat,

- a kiemelt adatbiztonsagi intézkedéseket,

- az adatok meg0rzésének, illetve torlésének idejét.

Az adatkezelési nyilvantartis adattartamanak helyességérol az intézményvezetnek évente legalabb
egy alkalommal, ellendrzés sordn kell meggydzddnie.

7.3.2. Jegyzfkonyv az adatkezelések dsszekapcsolasardl

Amennyiben az intézményben adatkezelések Osszekapcsoldsa torténik, az adatkezelésrol
jegyz6konyvet kell felvenni, mely tartalmazza az adatkezelés sajatossagait.

7.3.3. Jegyz6konyv az adatszolgaltatdsokrol

Az intézményhez érkezett megkeresések alapjdn teljesitett adatszolgaltatasokrol jegyzékonyvet kell
felvenni. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az adatszolgéltatds, tovabbitas legfontosabb adatait.

8. A titokvédelmi szabalyok

8.1. Titoktartasi kotelezettség

A titoktartdsi kotelezettség azt jelenti, hogy a titoktartasra kotelezett személy hivatisandl fogva
harmadik személyveknek nem arulhat el meghatdrozott informaciokat.

8.2. A titoktartdsi kdtelezetiséggel érintett személyek

Titoktartasi kdtelezettség terheli:
- a pedagbgust, a neveld és oktatd munkat kozvetlentl segit6 alkalmazottat, tovabba azt,
- aki kozremiikodik a gyermek, tanuld feliigyeletének ellatisaban (a tovabbiakban 8. pont
alkalmazasiban egyiitt: pedagdgus),
- részt vesznek a nevelStestitleti értekezleten, és ott a tanulokkal, gyermekekkel kapcsolatos
informaciokhoz jutnak.
A titoktartdsra kotelezett személyek kotelezettsége fiiggetlen a foglalkoztatisi jogviszony
fennallasatdl, és annak megsziinése utan, hataridé nélkil fennmarad.
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8.3. A titoktartasi kotelezettség tartalma

A titoktartdsi kotelezettség kiterjed a gyermekkel, a tanul6val és esaladjaval kapesolatos minden olyan
tényre, adatra, informacidra, amelyrdl a gyermekkel, tanuléval, szillével valé kapcsolattartds soran
szerzett tudomaést.

Kivételek a titoktartdasi kételezettség alél

A titoktartasi kotelezettség aldl kivételt képez:
- a sziilok részére, illetve
- a nevelbtestiileti értekezleten nydjtott informdcid, valamint
- a gyermekvédelmi szolgalat értesitése.

A sziil6k tajékoztatdsdra vonatkozé szabalyok:
- A titoktartdsi kotelezettség 4ltalaban nem terjed ki a gyermek, tanuld sziildjének adott
informécidkra, igy a gyermek, illetve a kiskord tanulé sziildjével minden, a gyermekével
bsszefliiggd adat kozélheto.
- Nem kozolhetd a sziildvel sem a gyermek, illetve kiskord tanuléra vonatkozo olyan adat,
melynek kdzlése stilyosan sértené, vagy veszélyezietné a gyermek, tanulé érdekét,
Az adat kizlése akkor sérti, vagy veszélyezieti sulyosan a gyermek, tanulé érdekét, ha olyan
koridlményre (magatartdsra, mulasztasra, dllapotra) vonatkozik, amely a gyermek, tanulo testi,
¢rtelmi, érzelmi vagy erkolesi fejlodését gatolja, vagy akadélyozza, és amelynek bekovetkezése
sziiloi magatartasra, kdzrehatisra vezethetd vissza.
- A nagykord tanul6 szilléjével, ha a nagykora tanulé 6ndll jovedelemmel nem rendelkezik,
¢€s a sziilovel k6zos haztartdsban él, a kovetkezd informaciot kell kézéini:
- a tanuldi jogviszony megsziinésével,
- a tanulé tanulmanyi kotelezettségének teljesitésével kapcesolatos informécickat, illetve
- a fizetési kotelezettséggel jard iskolai dontéseket.
A nevelétestiileti értekezletre vonatkozo szabalyok:
- A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelStestilleti értekezleten a neveldtestitlet
tagjainak egyméaskozti, a gyermek, a tanuld fejlddésével, értekelésével, mindsitésével
Osszefliggd megbeszélésére.
A gyermekjoléti szolgilat értesitése:
A pedagégus, illetve a neveld é€s oktaté munkat segitd alkalmazott a kiznevelési intézmény
vezetje Ufjan — a gyermekek védelmérdl és a gyamilgyi igazgatdsrol sz6lo térvényben
foglaltakra tekintettel — kiteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni,
ha megitéiése szerint a gyermek, a kiskort tanulé — mds vagy sajét magatartdsa miatt — sulyos
veszélyhelyzetbe keriithet vagy keriilt,
(Ebben a helyzetben az adattovabbitishoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan egyébként
rendelkezésre jogosult beleegyezése nem szitkséges.)
A titoktartdsi kitelezetiséggel nem érintett adatok:
A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik a gyermekek, tanulék adatainak a kdzneveldsi
torvényben meghatérozott adatnyilvantartdsra és tovabbitdsara.
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B4, Felmentés a titokiartasi kdtelezelt
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A titoktartasi kitelezettség alol:

- kiskor( esetén a sziild,

- nagykor( tanuld esetén a tanulo
frasban felmentést adhat.

9, Az adatvédelmi szabélyok a nyilvantartasok vezetési modszerei szerint

Az adatvédelmi szabdlyok - az adatok vezetési, tiroldsi modszere miatt - eltérGek. Sajatos szabalyok
vonatkoznak:

- a hagyoményos médszerrel végzett adatkezelésre, ahol az adatok papir alaptiak, valamint

- a szamitdgépes rendszerekkel végzett adatkezelésre.

9.1. A hagyomdnyos modszerrel végzett nyilvantartdsokkal kapcsolatos adatvédelmi
szabalyok

A szabalyzatban meghatdrozott adatok nyilvéntartasa csak akkor t6rténik hagyomédnyos modon papir
alapon, ha a szdmitogépes feldolgozas nem lehetséges.
Az adatok védelme érdekében gondoskodni kell a szamitogépes rendszerek adatvédelmérdl is.
A hagyomanyos médszerrel végzett nyilvantartisokkal kapcsolatban az aldbbi alapvetd adatvédelmi
szabalyokat kell betartani:
a) Gondoskodni kell a papir alapt adathordozok biztonsagos taroldsérol.
A tarolast zdrhato szekrényben kell megoldani.
b) Az adatokhoz valé hozzaférést a szekrény zarasival kell megoldani. A szekrény(ek)
kulcsaval csak azok az alkalmazottak rendelkezhetnek, akik valamilyen személyzeti feladat
ellataséara feljogositottak.
Az igazgaté a kiadott kulcsokrdl nyilvantartast vezet. Amennyiben a kules elveszik, azt
haladéktalanul jelenteni kell az igazgatonak, aki gondoskodik a z4r lecserélésérdl.
¢) Amikor az adatkezelés folyik az adatkezelé helyiségbe csak olyan személy léphet be, aki
adatkezelésre jogosult.
d) A nem rutinszer(i, nem szokvényos adatkezelésrol, az adatkezelést megelézéen értesiteni kell
az igazgatdt vagy megbizottjat.
e) Az adatkezelésekr6l folyamatos nyilvantartést kell vezetni. A nyilvantartasban fel kell
tintetni, hogy ki, milyen jogeimen, milyen iratot kezelt. Az igazgatd ellendrzi a nyilvantartas
vezetése naprakészségét, valamint az adatkezelSk korét, és adatkezelésiik jogszeriséget.

9.2, A szamitégépes modszerrel végzett nyilvantartdsokkal kapcsolatos adatvédelmi
szabalyok

Az alkalmazott szamitégépes nyilvantarté rendszerek megnevezését mell€klet tartalmazza.
A szabalyozas célja: biztositani a szamitégépes informaciés rendszerben az adatkezelés fizikai
biztonsdgat, a mikddtetés rendjét.

Az adatbiztonsag szabélyozésa keretében gondoskodni kell:
- a fizikai biztonsag,



- az lizemeltetési biztonsig,
- a technikai biztonsag, valamint az
- informacid tovabbitas biztonsdganak

biztositasarol.

A fizikai biztonsdg érdekében ellatandd feladatok:
- Az adathordozo eszkozok elhelyezésére csak olyan helyiség jelolhetd ki, amely elegendo
biztonsagot nywjt az illetéktelen vagy erbszakos behatolds, tiz vagy természeti csapas ellen.
- Azokba a helyiségekbe, ahol adatkezelés folyik, csak olyan személyek léphetnek be, akik
adatkezeléssel megbizottak, illetve akiknek betekintési joguk van. A betekintési jogukat
igazolniuk kell.
- A szamitastechnikai eszkdzzel olvashaté és manualis adathordozok téroldsa a hagyoményos
adathordozoknal rdgzitett modon torténik,
- Az adathordozOkrél €s azok mozgasardl, tartalmardl és felhaszndlasarol nyilvantartast kel
vezetni.
- Az adathordozd eszkdzoket lzemelteté személyek nevét az igazgaté e szabilyzat 3. sz.
melléklete szerint hatdrozza meg.
- A szdmitastechnikai eszkz6k biztonsdgi megolddsai dokumentacidjét az igazgaté 6rzi.

Az tizemeltetési biztonsdg szabalyairol:
- A szamitéstechnikai eszk6z6k haszndlatéra felhatalmazott személyek névsorat — a feladataik
meghatirozasival — el kell késziteni. A listat az intézményvezetd allitja dssze és érzi meg.
- Az adatokhoz val6 hozzaférés szabélyait az Intézmény informatikai szabalyzata tartalmazza.
- Kiilsé személy (pl.: karbantartd) szdmara a szadmitastechnikai eszk6zokhoz valé hozzaférést
lehetSleg tigy kell biztositani, hogy a kezelt adatokat ne ismerhesse meg.
- A szimitégépes rendszer bevezetését e szabélyzat meliékletében dokumentdlni kell (4. sz.
melleklet). A rendszer vagy annak barmely eleme csak az igazgaté felhatalmazasaval
valtoztathatd meg.
- A szamitogépes rendszer iizemeltetésérdl nyilvéantartast kell vezetni, melyet az igazgat6
folyamatosan ellentrizni koteles.
- A rendszerbe kertll adatokat tartalmazé dokumentumokat biztonsagosan kell kezelni, hogy
azok el ne vesszenek, ne cserélédhessenek el, ne sériiljenek meg. A kezelés konkrét moédjara az
igazgat6 széban adhat utasitast.

A technikai biztonsag szabalyai:
- Az adatok és programok véletlen vagy széndékos megrongéldsat szamitégépes biztonsagi
hozzaférési rendszerek atkalmazaséaval kell megakadalyozni.
- Az adatdllomdnyok kezelése tgy keriil megszervezésre, hogy részleges vagy teljes
megsemmisiilés esetén tartalmuk rekonstrudlhaté legyen, az adatallomanyok tartalmét képezl
adattételek szamat az adatrdgzitének folyamatosan ellendriznie kell. Az adatallomanyok
kezelése soran a munkakdzi mentés eszkozével is élni kell.
Az adatallomanyokrél legaldbb két biztonsagi mentést kell késziteni, hogy az egyik
megsemmisiilése, sériilése esetén az eredeti adatok tovabbra is rendelkezésre alljanak.
- Archivalds: A személyes adatokat tartalmazé adatbdzisok passziv hdnyadat - a tovabbi
kezelést mar nem igényld, valtozatlanul maradé adatokat - el kell vélasztani az akt{v 1és57t0l,
majd a passzivélt adatokat id6tallo adathordozon kell rogziteni.
- A szamitogépes lizemeltetés biztonsdga szamitdgépes jelszoval védett programokkal t6rténik.
- Az adatdlloményokban tértént valtozasokat naplézni kell.
- Az adatbevitel sordn a bevitt adatok helyességét ellenérizni kell.
- On-line adatmozgds kezdeményezésének jogosultsagat ellendrizni kell.
- Programfejlesziés vagy proba céljara valodi adatok felhasznalasat — ha a probat kiilsé szery
vagy személy végzi — el kell keritlni.



- Halozati védelem: A mindenkor rendelkezésre 4llé szamitdstechnikai eszkdzok
felhasznaldsaval meg kell akadalyozni, hogy adatokat tdrols, halézaton keresztill elérhetd
szerverekhez illetéktelen személy hozzaférjen.

Az informéciod tovabbitds szabalyai:
- az informécid tovabbitds a szamitogépes informécids rendszerbdl az e szabalyzatban
meghatirozott jogszabaly alapjin, az ott meghatérozott szervnek €s személynek, az ott leirt

tartalommal lehetséges,
- az informdcié tovabbitasro! nyilvantartast kell vezetni, amely teljes korllen tartalmazza az
adatszolgaltatast.



10. Egyéb és zard rendelkezések

2018. méajus 25-t6] az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (tovébbiakban:
Altalanos Adatvédelmi Rendelet vagy GDPR) az adatvédelmi kérdések szabdlyozasa tekintetében,
részben felvaltja a hatdlyos magyar jogszabalyokat. Ennek kévetkeztében Magyarorszdgon a
természetes személyek személyes adatokkal kapcsolatos adatvédelmi kérdésekben elsésorban mar nem
az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsigrol sz616 2011, évi CXIL. torvény az
iranyado, hanem a GDPR. A magyar jogi szabélyozas — mindaddig, amig az érintett jogszabalyok
modositasa vagy hatalyon kiviil helyezése nem torténik meg -, kizdr6lag annyiban alkalmazhaté,
amennyiben az a GDPR-ban foglaltakkal dsszhangban 4ll, vagy a rendelet altal nem szabalyozott és
nincsen ellentétben annak szabalyaival.

E szabélyzat hatdlyba lépésével hatélyat veszti minden, sajat hatdskorben kiadott, a személyes adatokra
vonatkozo adatvédelmi szabdlyozas.

Az iskola Sziil8i Munkakdzossége képviseletében aldirdsommal tantisitom, hogy az adatkezelési
szabélyzat elkészitéséhez és elfogaddsakor véleményezési jog gyakorlasra kertilt.

Esztergom, 2019. szeptember 1.

a szill61 munkak6zdsség elnske

Fenntart6i jévdéhagyé nyilatkozat
A Zsolt Nandor Katolikus Zeneiskola — Alapfoku Miivészeti Iskola nevében és képviseletében
nyilatkozom, hogy a Zsolt Néandor Katolikus Zeneiskola — Alapfoki Miivészeti Iskola 2019.
szeptember 1-én modositott adatkezelési szabalyzatat a mai napon jovahagyom.

Budapest, 2019. szeptember 1.

foigazga AT e
Esztergom-Budapesti Féegyhizmegye Katolikus
Iskolai Fohatosaga (EK TRy

kY
A szabalyzat 2020’ szeptember 01. napjan lép hatalyba.

Esztergom 2019. szeptember 01.

Zsolt Nandor Katolikus Zéneiskola
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1. szamu melléklet - Nyilatkozata szabalyzatban foglaltak tudomasul vételérdi

A szabalyzatban és a mellékleteiben foglaltakat megismertem, annak elbirdsait magamra
nézve kitelezdnek ismerem el, annak rendelkezéseit, szabalyait kvetkezetesen megtartom,

s a fentieket aldirasommal igazolom.
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2 szamu melléklet - Adatkezelési feladatok atruhazasa

Alulirott Udvardyné Pasztor Agnes (igazgat6) az intézmény tanuldival, illetve foglalkoztatottjaival
kapcsolatos egyes adatkezelési feladataimat az aldbbiak szerint ruhdzom at:

kapesolatos adatkezelés

Adatkezelési Adatkezelésre Meghatalmazds | Meghatalmazott Eavéb
teritlet jogosult kezdete alairasa gye
KIR személyilgyi nyilvantartas Stipkovits Flop | 2019.09.01. {(;LW & fﬁfﬁ}
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adatkezelési folyamatok /tartalom- S Lélj T(‘f&’)
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adatkezelési folyamatok Eszter = W
Felvételi/beiratkozashoz kapesolodo Reményi Laszlo | 2019.09.01. ( ( 1 Lt
adatkezelési folyamatok Stipkovits Fillsp | 2019.09.01. &_gh, i :ul, Tzl
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3. szamu melléklet - Az adathordozo eszkézoket iizemeltetd személyek

Az adathordozé6 eszkozoket iizemeltets személyek neve

Udvardyné Paszior Agnes
Vords Janosné

Reményi Laszlo
Stipkovits Fiilop
Bordas-Magyar Eszter
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4. szamu melléklet- Az intézménynél alkalmazott — a szabalyzattal érintett —
szamitégépes rendszerek

A A rendszer hasznalatara
A rendszer p?utos bevezetés felhatalmazott személyek
megnevezeése ‘a7 - .
idopontja neve aldirasa
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