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A kényvtir miikidési szabalyzatit a kivetkezé alapdokumentumok figyelembevételével alakitottuk
]d.
—_—

§ 1997. évi CXL. torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari
ellatasrdl és a kézmivelddésrdl,

§ Az 1996. évi LXIL. torvény a kozoktatdsrol sz616 1993. évi LXXIX. torvény modositasarol,
§ A kozalkalmazottak jogallasarol szo16 1992, évi XXXIIL torvény (és a késtbbi modositasat),
§ Munka torvénykdnyvérdl szo16 1992. évi XXII. Térvény (€s a késébbi modositasai),

§ A miivelédési és kozoktatdsi miniszter 16/1998. (IV.8.) MKM rendelete ¢és a nevelési-oktatasi
intézmények mikodésérdl szold 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet modositdsardl,

§ A mivelodési és kozokiatdsi miniszter 5/1998. (II.18.) MKM rendelete a tankényvé nyilvanitds, a
tankényvtdmogatds, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl,

§ 6/1994. (IV.13.) MKM rendelet a szakértéi tevékenységrdl,
§ 10/1994. (V.13.) MKM rendelet a szakmai szolgaltatasokrol,

§ A kulturilis miniszter és a pénziigyminiszter 3/1975. KM-PM szdmu egyiittes rendelete a konyvtari
&llomdny ellen6rzésérsl (leltarozasarol) és az dllomanybdl térténd torlésrol sz6lo szabalyzat kiadasarol,

§ Az MKM tdjékoztatdja a funkcionalis taneszkdzjegyzékrél. Ajanlas a taneszkdz fejlesztéshez —
Milvelddési Kozlony - 1998. januér 23.

§ Nemzeti alaptanterv. Bp. Mtivelodési és Kozoktatasi Minisztérium, 1995. 262. p.
§ Az iskola pedagdgiai programja,

§20/2012. (VIIL31.) EMMI . 4., 163., 167. §

Iskolai kinyvtirunk Miikddési Szabalyzatit az dltalinos rész megfogalmazisival hosszabb tavra
készitettiik, egy belsé szakmai szabalyzat Kiépitésével.

A mellékletek adnak lchetdséget arra, hogy a riévidebb idén beliill bekdvetkezett viltozasokat
rugalmasan, médositisokkal tudjuk kovetni.

BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR GYUJTOKORI SZABALYZATA — 1. sz. melléklet

BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA — 2. sz.melléklet
BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR KONYVTAROSANAK MUNKAKORI LEIRASA- 3. sz. melléklet
BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR TANKONYVTARI SZABALYZATA - 5. sz. melléklet

BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR KATALOGUS SZERKESZTESI SZABALYZATA — 4. sz.melléklet
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I, Az iskolai kinvyvtiar adatai

® Zsolt Nandor Alapfoka Zene- és Miivészeti Iskola — Buchner Antal Iskolai Konyvtara.
A Zsolt Nandor Katolikus Zeneiskola konyvtara a 2012/2013. tanévben vette fel a
konyvtaralapit6 egykori igazgatojanak nevét, ezzel is tisztelegve az eléd iskolaszervezd,
kulttirat tAmogatdé munkassiga elott.
= [ étesités idépontja: 1928.
»  Cim: 2500 Esztergom, Gesztenye fasor 14.
= Telefon: 06 33 523 135
* Bélyegz

II. A kényvtar fenntartisa

Az iskolai konyvtar az intézmény szerves része, amely a mindenkor érvényes konyvtari jogszabalyok szerint
miikodik. Az iskolai kdnyvtir fenntartdsarél és fejlesztésérdl az iskolat fenntartd Intézményfenntartd
Kozpont az iskola koltségvetésében gondoskodik. A szakszerli kdnyvtari szolgéltatdsok kialakitasaért az
iskola €s a fenntartd kézosen vallal feleldsséget. A kdnyvtar miikdését az iskola igazgatdja biztositja a
nevelGtestillet javaslatainak figyelembevételével, a konyvtdros szakmai iranyitdsaval. A konyvtar mikodését
az iskola igazgatoja és az ditala kijelolt helyvettese ellendrzi.

IT1. Szakmai szolgaltatisok

Az iskolai k&nyvtar szakmai tevékenységét — szaktandcsadss, pedagégia téjékoztatss, tovabbképzés,
mddszertani (imutatds — Helischer J6zsef Varosi Konyvtar segiti

IV. Az iskolai konyvtir gazdilkod4sa

Az iskolai kényvidr feladatainak ellatasahoz sziikséges feltételeket az intézmény koltségvetésében biztositja.
A konyvtar szakmai vezetését egy & konyvtaros végzi, aki feladatait kozalkalmazotti jogviszonyban latja el.

Lésd. - BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR KONYVTAROSANAK MUNKAKORI LEIRASA—
3. sz. meliéklet

A fejlesztésre forditando Osszeg megdllapitasahoz szilkséges az iskolai szintli tervezés. A konyvtar
fejlesztésére tervezett keretet ugy kell a kdnyvtaros rendelkezésére bocsatani, hogy a tervszerii és folyamatos
beszerzés biztosithaté legyen.

Az iskola garzdasagi vezetSje gondoskodik a napi miiksdéshez sziikséges technikai eszkozokrdl,
irodaszerekr6l és a szocidlis feltételekrSl. A kOnyvtdr miikodéséhez sziikséges dokumentumok,
nyomtatvanyok beszerzése a konyvtaros feladata. A kényvtari koltségvetés célszerli felhasznalasaért a
konyvtaros felelds, ezért csak az & beleegyezésével lehet a konyvtar részére a konyviari keretbdl
dokumentumot vasarolni.
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V. Az iskolai kionyvtar feladata

Az iskolai konyvtar az oktaté-alkotd -nevelé munka eszkoztara, szellemi bazisa. A szolgaltatasi
alapelveknek megfeleléen az iskolai konyvtar feladatai;

= A gylijtemény folyamatos fejlesztése, feltirasa, 6rzése, gondozasa és rendelkezésre bocsdtasa;

= Tajckoztatas nyfjtasa a dokumentumokrol és szolgaltatisokrdl;

= Az egyéni és csoportos helyben haszndlat, zenehallgatis biztositisa (Az értd zenehallgatasi szokdsok

kifejlesztésének €s a tanulok kdnyviarhasznaléva nevelésének segitése);
= A tanuldk segftése zenei versenyekre vald felkésziilésber.
" A konyvtart dokumentumok kélesénzése (+elojegyzése és hosszabbitdsa).

A konyvtar kiegészit$ feladatai;
® Tandran kivili foglalkozasok tartisa: vetélkedSk, haziversenyek, zenei est (4llomanydnak
népszerisitése éviordulds és egyeb aktualis kiallitdsok, programok szervezésével);
= Szamitastechnikai informatikai szolgaltatasok biztositasa (lehetdség szerint);

V1. Az iskolai kényvtar gyiijtokore

Lasd - BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR GYUITOKORI SZABALYZATA — 1. sz. melléklet

VII. Gyiijteményszervezés

A folyamatosan, tervszerlien és aranyosan alakitott dlloméany az iskolai kényvtar egységes gylijteményét
alakitja ki, amely nevel6i, tanul6i igényeket egyarant kielégit. A gylijteményszervezés figyelembe veszi a
nevelési és oktatdsi célkitlizéseket, — pedagodgiai program — a pedagdgiai folyamatok szellemiségét és a
tantdrgyi rendszereket. A gylijteménynek tartalmi és mennyiségi Osszctételében is meg kell felelni a
korszert oktatdsi kévetelményeknek. Az allomanyalakitas sordn figyelembe kell venni az iskolai kényvtarak
szakmai mutatdinak javaslatat is. A gyarapitas ¢s az apasztas helyes ardnya noveli a gylijtemény informacids
értékét, hasznalhatdsagat,

A gyarapitas;

» Az iskolai kényvtar allomdnya vétel és ajandék Gtjan gyarapodik késobb szé esik cserérol. A vasarlds
torténhet;

=  megrendeléssel

= elbfizetéssel

= készpénzzel vagy atutaldssal.
A gyarapitas egész évben folyamatosan torténik. A kdnyvbeszerzési keret felhasznilasaért a konyvtaros a
felelds. Hozzdjaruldsa nélkiil az iskolai konyvtar szdmara kdnyvet vagy mds kényvtari dokumentumot senki
sem vasarolhat. A konyvtari dokumentumok beszerzése, a példanyszamok megallapitdsa sordn a konyvtaros
figyelembe veszi a munkak$zdsség vezetbinek véleményét - véleménykutatas, igényfelmérés. A
tanszakvezetdk minden tanév elején az éves munkaterv keretében adjak le fontossagi sorrendbe rendezve a
tanév soran varhatdan szitkséges kiadvanyok listdjat. A kiadvanyok beszerzése az anyagi lehetOségek
figyelembevételével tanszakonként aranyositva t6rténik. (rendelési nyilvantartds, deziderata) A folyamatos
¢s egyenletes gyarapitas érdekében a kdnyvtari keret felhaszndldsardl nyilvantartast kell vezetnie a
konyvtarosnak. Allomanyba-vétel csak szamla (kisérdjegyzék) és a dokumentum(ok) egylittes megléte

5
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alapjan torténhet. A dokumentumokat a leltirba vétellel egy idében el kell Iatni a konyvtar
tulajdonbélyegzijével, leltdri szdmmal, raktdri jelzettel (el6zéklap, gerinc) és vonalkdddal. A tartos
megbrzésre szant dokumentumokat, hat napon belil végleges nyilvantartdsba kell venni. Ennek formai
iskoldnkban: leltarkényv; szamitégépes adathordozd; szakkatalogus.(ezek nem selejtezhettk)

A tartés megdrzésre szant dokumentumokat, hat napon beliil végleges nyilvantartasba kell venni. Ennek
formai iskolankban: leltarkdnyv; szamitogépes adathordozé; szolgalati kataldgus.(ezek nem selejtezhetok)

A gyorsan avuld tartalmi dokumentumok idbleges nyilvantartisba keriilnek. Ennek formaja
iskolankban: cardex. A gvijteménybe ajandékként bekeriilt konyveket ellendrizni kell, az oda nem ill6é
miivek cleserélhetdk, jutalmazasra kioszthatok, vagy az ajandékozonak visszakiildhetok.

Az apasztis

Az dllomanyalakitds szerves része az allomanybdl toérténd kivonds vagy apasztds. Az allomanybol vald
torlés okai: tervszer(l allomanyapasztas; természetes elhaszndlédas; hiany. A folyamatot minden esetben egy
allomanyelemzési tevékenység eldézi meg, amelyet a gyarapitds gyakorlataban is fel kell hasznélni. Az
allomany alakitdsat a miikodési szabalyzat mellékleteként elkészitett gyiijtokori szabdlyzat hatarozza meg.
Az allomanybdl kivont dokumentumokat a vonatkozo jogszabaly értelmében az iskola ériékesitheti. A
dokumentum tdrlése a konyvtdros javaslata alapjan az igazgaté engedélyével torténik. A dokumentum
kivezetése a leltarkdnyvbdl az igazgaté alairasaval és az iskola bélyegzdjével hitelesiteit jegyzokonyv
alapjan torténik. A jegyzékdnyvnek tartalmaznia kell a kivezetés okdt, a dokumentumok azonosité adatait.

Az allominy ellenérzése, védelme

A konyvtiros a rabizott kényvtari allomanyért, a konyvtar rendeltetésszerii mikddtetésécrt az intézmény
altal biztositott személyi és tArgyi feltételek keretein belil felelés. Ezért, rendeletben meghatirozott
idokozonként meg kell gyb6zddnie a kdnyvtar hidnytalansagardl, a nyilvantartasok pontossagardl

Az dllomany jogi védelme

A konyvtaros tandr anyagilag és fegyelmileg felel a gyiijtemény tervszerli, folyamatos gyarapitisért, a
konyvtari beszerzési keret felhasznildséért. [gy hozzdjérulasa nélkil az iskolai konyvtar szémara
dokumentumo(ka)t senki nem vésdrolhat. Alloményba vétel csak a szamla (kiséréjegyzék) és a
dokumentum(ok) egyiittes megléte alapjan torténhet;

A kolcsdonzd anyagilag felel a dokumentumok vagy/és a technikai eszkdzdk megrongalasaval vagy/és
elvesztésével okozott karért. A tanulok és a dolgozdk tanuld— és munkaviszonyat csak az esetleges kényvtéri
tartozds rendezése utin lehet megsziintetni. Amennyiben ezt elmulasztjdk, akkor a kiléptetést intéz6
személyt terheli az anyagi felel6sség. A szaktanarok részére létesitett letéti dllomanyt névre szdldan kell
dtadni. A dokumentumokért az atvevd szaktanar anyagilag felel6s, ha az intézmény altal biztositott hely
vagyonvédelmi szempontbél dokumentum tarolaséara alkalmas.

A kdnyvtar biztonsagi zarainak kulcsai a kényvtarosnal és az iskola igazgatohelyettesénél ¢s igazgatdjanal
helyezenddk el. A kulesok csak indokolt esetben (vis maior, betegség) adhatok ki az iskola mas
alkalmazottjdnak. A kOnyvtiros hosszantarié betegsége esetén a kdnyvtari munkéat elldté helyettes
részaranyos anyagi feleldsséggel tartozik. Felel0sségének idejét rovid jegyzkdnyvben régziteni kell.
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Az dllomany fizikai védelme

A konyvtar céljait szolgald helyiségekben be kell tartani a tlizrendészeti szabalyokat. A kdnyvtarban
dohényozni és nyilt lingot hasznalni tilos, az erre vonatkozé tilalmi tablat el kell helyezni. A kdnyvtarbol
val6 tavozas elbtt a helyiségeket aramtalanitani kell. Tiiz esetén vizet nem szabad hasznélni az oltashoz.

Szigortan {iigyelni kell a konyvtar tisztasdgdra. A helyiséget rendszeresen takaritani kell. A
dokumentumokat a lehetdséghez mérten védeni kell a fizikai Artalmaktdl (fény, por, szélsbséges
hémérséklet, stb.) A beteg, rovarok altal megtamadott, penészes dokumentumokat azonnal el kell killoniteni,
megmentésiik féregtelenitéssel vagy fertttlenitéssel térténhet.

Az dllomany ellendrzése (leltarozisa)

Az iskolai konyvitar allomdnydnak ellentrzését rendelet szabélyozza. A kdnyvtar revizidjat az iskola
igazgat6ja rendeli el, kivéve, ha személyi valtozds esetén az 4tvevé konyvidros kezdemeényezi az
dllomanyellendrzést. A leltarozas végrehajtdsaért, annak szemdlyi ¢és targyi feltételei biztositasacrt a
pazdasagi vezetd, mint az iskola leltdrozési bizottsagdnak vezetdje a felelds. Torténhet szamitogepes
program segitségével is, de mindenképpen legalabb két személynek kell lebonyolitani.

Az allomanyellenérzés soran a végleges nyilvantartisba vett dokumentumokat tételesen kell egyeztetni az
egyedi nyilvantartissal. Az id6leges nyilvantartasba vett dokumentumok nem leltarkotelesek. A letéti
allomanyt minden tanév végén ellenérizni kell. A leltirozas alatt a kdnyvtari szolgaltatas sziinetel. A revizio
befejezéseként el kell késziteni a zardjegyzOkonyvet (mellékletei: a lelidrozds kezdeményezése; a

jovahagyott leltdrozasi titemterv; a hidnyzd dokumentumok jegyzéke), melyet engedélyezésre at kell adni az
igazgatonak.

Az allomany nyilvantartisai;

Alloményellendrzési nyilvantartdsok. leltdrozasi titemterv; zarojegyzokdnyv és mellékletei.
= Kolesdnzési nyilvantartasok
»  Konyvtarhasznalati szabalyzat
= A konyvtaros munkakori leirdsa

A gyljteményszervezés alapdokumentumai A kulturdlis miniszter és a pénziigyminiszier 3/1975(VIL17.)
KM-PM szamn egyiittes rendelete a konyvtari allomany ellendrzésérol és az dllomanybdl torténd torlésrol
szO0l6 szabalyzat kiadasarél; a 3/ 1975.( VL 17.) KM-PM egyiittes rendelethez kiadoti iranyelvek
(Miivelodési Koziony, 1978/9.5z); MSZ 3448-78 szabvany.

VIII. A kinyvtiri dllomany elhelyezése, tagolisa

A kinyvtar az iskola épiiletének 1. emeletén 64 négyzetméter alapteriileten helyezkedik el.
- 2500 Esztergom, Gesztenye fasor 12.

Az iskolai kényvtar négy helyiségbol all:
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1. feldolgozd helyiség

2. olvasotér,

3. tarold helyiség

4. konyvtar-pedagdgiai foglalkoztatd terem

A konyviarhelyiségben elhelyezett dokumentumok biztositjak a tanitds-tanulds és a kutatomunka
eszkOzigényét. Az allomanyrészek tagoldsa, elhelyezése alkalmazkodik a haszndloi igényekhez. A
kolcsbnzési dllomény szabadpolcos &vezetben helyezkedik el.

Az iskolai kinyvtar allomanvrészei

A konyvtarhelyiségben elhelyezett dokumentumok biztositjdk a tanitds-tanulds és a kutatémunka
eszkozigényét. Az Allomanyrészek tagolisa, elhelyezése alkalmazkodik a hasznaldi igényekhez. A
kélesonzési dllomany szabadpolcos dvezetben helyezkedik el.

Kézikényvtari dllomany
Altalanos mivel6déshez, az egyes muiveltségi teriiletekhez tartozé alapdokumentumok, segéd-
kényvek, kézikdnyvek, ill. adattarak.

Ismeretkozlé irodalom

A helyi tantervnek, a tantérgyi programoknak, valamint a vizsgakdvetelményeknek megfeleltetett
ismeretterjesztd és szakkdnyvek. A miiveltségteriilet tantervi &s ériékelési kovetelményei altal
meghatdrozott antologidk, szerzdi életmiivek, a tanulok személyiség fejladését, olvaséva nevelését
elémozditd értékes irodalom

Tankdnyvtar gyiijtemény
Tartos tankonyvek gytlijteménye

lasd. BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR TANKONYVTARI SZABALYZATA
— 5. sz, melléklet

Kottatir gyiijtemény

A szaktantervek altal megkdvetelt kottdk gylijteménye hangszerenként csoportositva, ezen belil
iskolak és kiilon kamarazene. A csoportokon beliil raktari jelzet szerint.

Pedagoégiai gytijtemény

A pedagdgia €s hatartudomanyai alapvetd segédkdnyvei és a mindennapi pedagdgiai gyakorlatot
segitd szakirodalom, tantdrgymodszertani segédkonyvek, segédletek, folybiratok az iskolai életiel
dsszefliggd jogi, statisztikai, kdzgazdasdgi és helyismereti, t6rténeti forrasok anyagai.

Konyvtairi szakirodalom / A kinyvtiros segédkonyvtara/

A kényvtar-szakmai munkdhoz sziikséges tajékoztatd segédletek, szabvanyok, jogszabalyok,
konyvtartani munkdkat €s a konyvtarhasznélatra nevelés modszertani segédletei, foly6iratok
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Periodikumok gyiijteménye

A tantargyi programok kovetelményeihez kapesolodo napilapok, ismeretterjesztd, szakfolydiratok,
irodalmi, pedagogiai és tantdrgymaodszertani lapok, konyvtéri szaksajto stb. Folyoiratok: friss szdmok
a konyvtarban a folyoirattarton, a régebbick kiilon allomanyegységként a konyvtar beépitett
szekrényeiben

Hivatali segédkonyvtar

Az iskolairdnyitissal, igazgatdsaval, gazdilkodasaval, igyvitelével, munkatiggyel kapcsolatos
kézikonyvek, jogi szabalygyljtemények, folyoiratok,

Audiovizudlis dokumentumok és szamitégéppel olvashaté programok, ismeret- hordézok
Allomanyrésze

A nem nyomtatott ismerethordozok (AV, CD, CD-multimédia) kozill a tantargyaknak megfeleltetett
informéciéhordozo félesée, dokumentumtipusonként raktari jelzet szerint

Konyvtarbol Kihelvezett letétek

Az iskola oktato-neveld munkajat segitik a szaktantermekbe kihelyezett letéti allomanyrészek. Ezek a
dokumentumok megfeleld  példanyszamban  kézikdnyvek, munkaeszkozként hasznalt irodalom,
audiovizualis és szamitogéppel olvashatd dokumentumok. A letéti dllomanyt a pedagdgusok a tanév elején

veszik 4t, és a tanév végén adjak vissza, az atvett dokumentumokért anyagi feleldsséggel tartoznak. A
letétekrdl a kdnyviar nyilvantartdst készit.

Konyvtarbol kihelyezett letétek: zeneirodalom

IX. A konyvtiri Allomany feltarisa

14sd. - BUCIINER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR KATALOGUS SZERKESZTESI SZABALYZATA —
4. sz.melléklet

X. Az iskolai kényvtar szolgiltatisai

A hasznalok jogait és kotelességeit a konyvtarhaszndlati szabalyzat 16 gziti.

lasd. - BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA -
2. sz.melléklet

X1. Zarorendelkezések

A szabalyzat hatalya kiterjed a konyvtart kezelokre, a konyvtar szolgaltatdsait igénybevevok
kérére és mindazokra, akik a kényvtarral kapesolatban tevékenységet végeznek.
A szabalyzat gondozasa a konyvtarvezetd feladata, aki koteles

» gajogszabalyok valtozésa esetén, valamint

" az iskolai kérilményck megvaltozasa miatt szitkséges modositasokra javaslatot tenni.

A szabélyzatot az igazgaté a jogszabalyban eldirtak alapjan moédosithatja.
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¢ ZENEISKOLA BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI Szabslyzata

Az iskolai kdnyvtar miikédési szabalyzata a Jovéhagyds napjan 1ép életbe.

XII. A Buchenr Antal Iskolai Kényvtir Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak mellékletei

Gyljtékori szabalyzat
Kdnyvtarhasznélati szabalyzat
A kbnyvtaros munkakéri leirasa
Katal6gusszerkesztési szabalyzat
Tankényvtéari szabalyzat

Esztergom, 2019. szeptember 01.

igazgatd
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BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR
GYUJTOKORI SZABALYZATA

a Buchner Antal iskolai kdnyvtar m(ikodési szabalyzatanak 1. sz. meliéklete

11



ZSOLT NANDOR KATOLIKUS

iy ZENEISKOLA BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR MUKODESI Szabilyzata
& ESZTERGOM

1. A gyiijt6kor indoklisa

Az Allomany tervszerli, meghatirozott irdnyu fejlesztését az iskola pedagogiai programja Aaltal
megfogalmazott cél- €és feladatrendszer hatdrozza meg. Az iskolai kdnyvtarak ersen valogatva gyljtenek,
ezért a gyljtékori szabdlyzatnak rogzitenie kell az egyes édllomanyrészek specidlis sajatossagait. A
dokumentumok kivalasztasa, pedagégiai felhaszndidsa, ill. ennek megtervezése, megszervezése a
konyvtaros és a nevelStestiilet egyiittmiikodését igényli. Az iskolai konyvtar feladata biztositani a tanuldk és
a tandrok ellatasat olyan informacichordozokkal, amelyek fontos szerepet téltenek be neveld-oktato-alkotd
munka folyamataban.

A forrdsalapi ismeretszerzésre nevelés a konyvitaros mellett az egész neveldtestiilet feladata. Az
informacidhordozokkal valé megismerkedés, a szellemi munka technikdinak alkalmazdsa mind segiti
tanuldinkat abban, hogy formalddjék a késébbi dnképzésre vald igényiik. A konyvtar sokoldaltan igyekszik
biztositani a hatteret a tanarok igényeihez, tanuldink latékdrének tagitasihoz, és nem utolsésorban a teljes
ember neveléséhez. A konyvtar allomanya ennek érdekében évidl évre atgondoltan és egyensilyosan
gyarapszik. Allomanyunk valamivel tobb, mint 4.500 dokumentum. Anyagi lehetoségeinkhez mérten a
konyvtar fejlesztését az iskola biztositja. A gyarapitisndl a miveltség megszerzésének lehetoségeit szem
elott tartva kiilondsen fontosnak tartjuk az értékek kozvetitését.

1.1. Fégyhijtokor

Az iskolai konyvtar feladata biztositani a tanuldk és a tandrok ellatasat olyan informacichordozokkal,
amelyek fontos szerepet t6lienek be a neveld-oktatdé munka folyamatdban. Az alapfokd miivészetoktatas
jellegébol és a kdnyviar alapfunkceiojabdl adodd feladatainak megvalositasat segitd dokumentumok (zenei
szakkonyv, a kotta és a kispartittirdk) tartoznak az allomany fogyUjtokorébe:

[rasos nyomtatott dokumenturntipusok koziil
= Kézi- és segédkdnyvek, szakirodalom
= Tankdnyv
= Kotta szakirodalom
= Kispartitirak

Nem nyomtatott dokumentumtipusok koziil
= Hanglemez

= VHS kazetta
= D lemez
= DVD lemez

= Informatikai szoftver
" Hangszerck

12
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1.2. Mellék gyiijtékor

$r-r

dokumentumok adjak.

a tananyagot kiegészitd, vagy ahhoz kapcsol6do ismeretkdzlo és szépirodalom, tankényv,

a sokoldalu szemléltetés és gyakoroltatas céljainak megfelel6 miivek,

a pedagogusok On- és tovabbképzését segitd hatartudomanyok.

a NAT-ban tantdrgyként kiilon nem szerepld, de megjelend részmiiveltségi teriiletek szakirodalma

a pedagogia hatarteriiletei

2. A konyvtar gyiijt6kérét meghatiarozé helyi tényezék

Az iskola szerkezete €s profilja - alapfokd miivészetoktatas

Az iskola oktatasi- nevelési célja

Az iskola helyi tanterve

A tehetséggondozas és felzarkoztatdsi program:

A tobblettudés (érdeklédés, képesség, tehetség alapjan) forrasai irdnti érdekl6dés felkeltése, egyéni
feladat megjelslés, a forrdshasznalat modjanak megtanitisa, a tobblettudds, a tehetség
megnyilvanuldsi lehetdségeinek Dbiztositdsa. A szociokulturalis hattérbsl adédd  hatrdnyok

kompenzildsa a tudasforrasokhoz val6 hozzajutas lehetoségének folyamatos biztositasaval.

SNI-s tanulok dokumentumolkal vals eltatisa

3. Az iskolai konvvtar cviljtokire formai oldalrol

3.1. irdsos-nyomtatott dokumentumok

=  kdnyv

®  tankonyv

* kotta

=  Kispartitira
= periodika

3.2. Audio-vizualis dokumentumok

» Hangzd dokumenntumok: hangkazetta (hanglemez); zenei CD — lemez.,
» Hangos-képes dokumentumok; videokazetta; DVD; CD-ROM
* Informatikai szoftver

13
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4. A gyiijtés szintje és mélysége

Az iskolai konyvtar ertsen valogatva gyljti anyagat. . A gylijiés mélységérél, irdnyarol folyamatos

egyeztetés t0rténik a tanszakvezetbkkel. Kiemelten fejlesztjiik a kottadllomanyt és a zenei CD alloményt.

4.1. Kézikonyvtari Allomany
A miiveltségi teriiletek alapdokumentumai az altalanos ¢s kézépiskolai életkornak megfelelden:
Teljességre térekvoen kell gyiijteni:

= gzaklexikonokat,

= szakenciklopédidkat,

» kézikdnyveket, osszefoglalokat a fentiek figyelembevételével,

= adattarakat

4.2. Ismeretkozlé irodalom
Teljességre tdrekvoen kell gytijteni:
®  az alapvizsga kovetelményrendszerének és a felvételi tantargyak megfeleltetett kdzépszintl
irodalmat
» 3 szakmai tantargyi programokban meghatarozott ajanlott irodalmat
* a munkaeszkdzként hasznilatos dokumentumokat
® 3 tanulékat érintd palyavilasztasi kiadvanyokat
» g szaktargyak alapszintii elméleti dsszefoglalasait
= érvényben 1évo tanterveket
Valogatva:
= helyttriéneti muveket
»  aNAT-hoz kapcsolddd kiegészitd szakirodalmat
= az oktatasban érintett hatdrtudoményokat

4.3 Tankényvtar gyijtemény
Valogatva kell gyiijteni a:
" tartos tankdnyveket

4.4 Kottatar gytijtemény

Teljességre torekvéen kell gyljtent:
= gzaktantervek altal megkovetelt kottakat
Vilogatva kell gylijteni a:

=  aszaktantervekhez kdzvetleniil nem kapcsolodé, de a hangszeres irodalomhoz tartozo kottékat

Zsolt Nandor Alapfoki Zene- és Milvészeti iskola
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4.5. Pedagébgiai gylijtemény
A gylijteménybe a pedagédgiai szakirodalom és a hatdrtudomdanyok dekumentumai tartoznak. Gyijteni kell a
teljességre torekvien:
= anevelési-oktatasi cél megvaldsitasahoz sziikséges szakirodalmat
= amiveltségi teriletek médszertani segédkdnyveit, segédleteit
De a teljesség igényével
= az iskola torténetérdl, az iskola névaddjardl szolo dokumentumokat,
= az iskola altal megjelentetett dokumentumokat.
Vélogatva:

» gz alkalmazott pedagdgia, lélektan és szociologia kiilonféle teriileteihez kapcsoladd miiveket

4.6. Konyvtari szakirodalom
Valogatva kell gylijteni a
= kOnyvtari dsszefoglalokat
= Kkonyvtéri jogszabalyokat, iranyelveket
s akonyvtari feldolgoz6 munka szabalyait tartalmazo segédleteket
A teljesség igényével:
" az iskolai kdnyvtarakkal kapcsolatos médszertani kiadvanyokat
»  konyvtarhaszndlat mddszertani segédleteit

»  modszertani folydiratokat.

4.7 Periodikumok gyiijteménye

Valogatva kell gyiijteni a a tantargyi programok kivetelményeihez kapcsolodd
= ismeretterjeszt6, szakfolyoiratokat
* pedagdgiai és tantargymodszertani lapokat
4.8. Hivatali segédkdnyvtar
Valogatva gylijteni kell az iskolairdnyitdssal, igazgatisaval, gazdalkodasaval, iigyvitelével, munkaiiggyel
kapcsolatos
= kézikdnyveket
" jogi szabalygytjteményeket
v folydiratokat
A teljesség igényével kell gytijteni
s az iskola pedagogiai dokumentdécioit
" palyazati munkakat
= iskolai rendezvények forgatokdnyveit, dokumentéciéit
Zsolt Nandor Alapfoku Zene- és Miivészeti iskola
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[

4.9. Audiovizuilis gyiijtemény

A nem nyomtatott ismerethordozék (AV, CD, CD-multimédia) kéziil a tantargyaknak megfeleltetett
informaciohordozo féleség.

Viélogatva a szaktantargyakhoz kapcsolodo

» Hanglemezeket
= (D hanglemezeket
»  DVD lemezeket
= Informatikai szoftvereket
A teljesség igényével kell gylijteni
» az iskolai hangversenyekrél és rendezvényekrdl késziilt hang, ill. képfelvételeket (CD, DVD,
hangkazetta)

16
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BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

a Buchner Antal iskolai kbnyvtar m(ikodési szabalyzatanak 2. sz. melléklete
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Az iskolai konyvtirunk legfontosabb feladata, hogy a tanév folyamin gyiijteményével a tanuldk,
pedagdgusok rendelkezésére alljon.

1. A kinyvtar hasznaléi kire

Az iskolai konyvtar korlatozottan nyilvanos konyvtar. A kényvtdrat az iskola tanul6éi és dolgozdi
(pedagégus, technikai személyzet) a haszndlati szabdlyzatnak megfeleléen vehetik igénybe. A tanuldi
nyilvantartés alapjan minden tanuld beiratkozott olvaséja a kényvtarnak. Alloményvédelmi szempontbél a
tanuld és munkaviszony megsziintetése csak az esetleges kdnyvtari tartozas rendezése utdn térténhet.

2. A kinyvtarhasznalat médjai:

A konyvtarat a kdnyvtaros jelenlétében lehet haszndlni, a meghatarozott nyitva tartdsi idében, illetve a
konyvtarossal elore egyeztetett iddpontban.

A kolesonzést a konyvtiros tartja nyilvan fiizetes kdlesonzési kartyahasznalat segitségével. Az iskolai
konyvidr folyamatosan tér at kinyvtarkezeldi szoftver alkalmazdsra melynek teljes atdlldsa utdn a
kolestnzése nyilvantaridsa a szoftver segitségével torténik. Az elveszett vagy erbsen megrongalédott
dokumentumot az olvasé koteles kifogastalan példannyal pétolni vagy kifizetni a kényv mindenkori
lehetséges beszerzési 4rat.

Helybenhasznalat

Az iskolai kényvtar elsédleges feladata, hogy gytijteményével, és szolgaltatasaival az iskolaban folyd
oktaté-alkotd-neveld munkat segitse. Ennek megfelelden a konyvtarhasznalok szamara lehetvé teszi
teljes allomanya egyéni ¢s csoportos helyben hasznalatat, A helybenhasznélat targyi és személyi
feltételeit az iskolanak, személyi feltételeit a kdnyvtarosnak kell biztositani. A kdnyvtirosszakmai
segitséget ad: az informéaciéhordozdk kzotti eligazodashoz, az informécidk kezeléséhez, a szellemi
munka technikéjanak alkalmazasdhoz, a technikai eszkdz0k hasznalatahoz. A helyben hasznalhat
dokumentumokat szaktandr is egy-egy tanitasi orara kolcstnozheti csak. A helyben hasznalt
dokumentumokat az egyéni klesdnzési nyilvantartdsban nem kell rigziteni.
Csak helyben hasznalhaté dokumentum:

= olvasdtermi, kézikonyvtari dlloményrész;

o kilongyiijtemények: folyéiratok, stb.

= technikai eszk6z0k

= hivatali segédkonyvtar

Kolestnzés

A koényvtarbol barmely dokumentumot csak a kényvtiros tudtdval lehet kivinni (kdlesdndzni).
Kélestndzni csak nyilvantartas rogzitésével lehet. Rogziteni kell a kdlesdnzés és a visszahozatal
idopontjat. A kolcsénzést a konyvtaros tartja nyilvan flizetes kolcsOnzési kartyahasznalat
segitségével. Az iskolai kdnyvtar folyamatosan tér 4t konyvtarkezel6i szoftver alkalmazasra melynek
teljes atallasa utan a kélcsénzése nyilvantartas a szoftver segitségével torténik. A nem teljesithetd
igények esetében més (kézmiivelddési) kényvtarba kell iranyitani az olvasot.
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Az elveszett vagy erdsen megrongalodott dokumentumot az olvaséd koteles kifogastalan példannyal
potolni vagy kifizetni a konyv mindenkori lehetséges beszerzési drat. A kolesdnzés idbtartama
legfeljebb 1 év, tanulondl maximum 5 konyv, ill. kotta lehet kint. Pedagdgusok a dokumentumokat a
sziikséges idore (legfeljebb egy tanévre) kdlestindzhetik. A korlatozasok egyénenként feloldhatok.
Tankdnyvek, oktatasi segédletek mindenki szamaéra a sziikséges id6tartamra (legfeljebb egy tanévre)
Neveloi példanyokat minden tanév végén le kell adni. Kdvetkez6 tanévre valod felkésziilés céljabol
kélesondzhetok pedagbgiai szakkdnyvek.

Csoportos hasznalat

Az osztilyok, tanuldcsoportok a konyvtari nyitvatartdsnak megfeleltetett ilitemterv szerint, illetve
elore egyeztetett idépontban kényvtari szakordkat, foglalkozasokat tarthatnak. Bar a kényvtari
szakorat a szaktandr vezeti, a kdnyvtarostanarnak szakmai segitséget kell adnia a szakoérak,
foglalkozasok elokészitéséhez, lebonyolitasahoz.

A szamitogép hasznalata

A gépek hasznélatara a hasznal6i fiizetben el6re be kell jelentkezni. Ez a torlodasok és vitdk
elkeriilése érdekében szitkséges. Siirg6s feladat esetén lehet ez aldl kivételt tenni. A fiizetben torténé
Jelentkezés idejére a bejelentkezd informdacidszerzésre hasznalhatja a gépet. Az olvasd a gépeknél
addig nem hasznilhat sajat lemezt, amig a koényviaros nem ellendrizte, hogy virusmentes-e. A
gépekre nem menthet senki semmit, és nem telepithet semmilyen programot! Amennyiben
szabalytalanul hasznélja valaki a gépet, gy a szamitogépek hasznalatabol kizarhato.

3. A kinvvtar nvitvatatasa

A konyvtar nyitvatartasat az adott tanév igényeinek megfeleléen hirdetjiik meg a tanév elején. A nyitva
tartds a kdnyvtar ajiajan jol lathato helyen keriil elhelyezésre.

A konyvtar nyitva tartdsanak megfeleld titemezéssel vehetd igénybe. A konyvtarosnak szakmai segitséget
kell adni a szakoérak, foglalkozasok megtartisahoz. Tanitdsi orak alatt /kivéve a kdnyvtarban tartott 6rdkat/ a
tanulok csak tandri engedéllyel tartézkodhatnak a konyvtarban. A konyvtar miikédését — nem
akadalyozhatja drarendszer(i tanitas, értekezlet, és mas programok.

4.1 A konvvtar szoloaltatdsai

A BEIRATKOZAS és a SZOLGALTATAS INGYENES!

*  Dokumentumok kélcsonzése:egyéni és csoportos.

*  Dokumentumok helyben hasznalata

* Helyben olvasis, zenehallgatas, zenei filmek megtekintése

»  Szamitogép hasznalata informacidszerzésre

= Téjékoztatas

= A tanulok segitése zenei versenyekre vald felkésziilésben

»  Mas kdnyvtarak altal nytjtott szolgaltatasok elérésének biztositisa
» Maisolatszolgaltatas a szerzoi jogok figyelembevétele mellett
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4.2 A kiinyvtiar egvéb szolgaltatisai

= Segitik a tanitas tanulds folyamataban felmeriilé problémak megoldasat

» Tantargyakhoz, szakkéri foglalkozasokhoz ajanlé bibliografia készitése

= Letétek telepitése — szakterem, el6addterem (szaktanterem)

» Ko&nyvtari nyilvantartas — statisztikai adatok fellelhetdsége

= A tanév eleién nyilvanossdégra hozza a kOnyvtar hasznalati szabalyzatot, amely tartalmazza a
hasznalatra jogosultak korét, a haszndlat modjait, a kényvtar szolgaltatasait, a kdnyvtar rendjét, a
konyvtari hazirendet

» Sajatos eszkdzeivel segiti az iskola felzarkdztatd és tehetséggondozod programjanak megvaldsitasat

3. Az iskolai kényvtirban a konyvtirlatogatoktdl elvart magatartis

A konyvtar a SZELLEMI MUNKA (elmélytilés, ismeretszerz€s, kikapcsolodas) szintere ezért minden
hasznéldja csendes fegyelmezett magatartist tanusitson;

* A konyvtar dokumentumainak védelme (tisztasiginak, épségének megorzése) minden
konyvtarhasznalé kotelessége, hiszen pétlasuk szinte lehetetlen. A rongélasokbdl eredd kart az
olvasénak kell pénzben megtéritenie, vagy a dokumentumot pétolnia.

* A konyviar informatikai eszkoézeinek épségére, szabdlyos miikddtetésére mindenkinek kdtelessége
tigyelni. Amennyiben rongalas torténik, akkor a hasznald anyagi felelOsséggel tartozik, s a kart
megtériteni kételes.

» A konyvtar berendezésére, butoraira mindenki kételes vigydzni. Ezek szandékos rongdlasa esetén a
kar megtéritésére kiteles az, aki azt elkovette.
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1. Személyi feltételek

A konyvtaros az iskolai kdnyvtari szolgaltatisokért felelds kdzalkalmazott

2. A kinyviaros munkarendje

A kdnyvtar nyitvatartasi rendjéhez igazodva olvasészolgalati tevékenység ellatasa (kdlcsdnzés, tajékoztatas,
dokumentumhasznélat biztositisa) A munkaidé fennmarad6é részében a hattér munkdk elvégzése
(allomanyba vétel, feltaras, katalogus gondozasa, raktari rend biztositdsa stb.).

3. A kényvtaros munkakori feladatai

3.1 A kiimyvtar vezetésével dsszefiiggd feladatok

Az iskola igazgatojaval és a nevel6testiilettel kozosen késziti el a konyvtar miikédési feltételeinek és
tartalmi munkdjanak fejlesztési tervét.

Eves munkatervet, tanévvégi beszamolot, konyvtar statisztikat készit, t4jékoztatja a neveldtestilletet
a tanulok konyvtarhasznalatardl. Jelentéseket készit a konyvtari sziikségletekrdl, javaslatokat ad a
kényvtari koltségvetés készitéséhez.

Figyelemmel kiséri és végzi a konyvtari koltségvetési keret tervszeril, gazdasdgos felhasznaldsat.
Palyazatok irasaval az anyagi keretet béviteni igyekszik.

Végzi a konyvtari iratok kezelését.

Nevelbtestiileti és munkakdzisségi értekezleten képviseli a konyvtdrat.

Lehet8ség szerint részt vesz szakmai értekezleteken, a konyvidrostandrok szamdra szervezett
keriileti, fovarosi €s orszagos tovabbképzéseken. Szakmai ismereteit Snképzés Gtjan is gyarapitja.

3.2 Alloményalakités, - feltiras, dllomanyvédelem

Végzi az allomany folyamatos, tervszerll gyarapitds, vezeti a megrendelések, beszerzési dsszegek
felhaszndlasdnak nyilvantartasait.

Az iskola oktatasi-nevelési programjabol kiindulva lehetOségeihez mérten biztositja a tanitasi-
tanulasi folyamathoz sziikséges forrdsanyagokat. T4jékozddik a megjelend kiadvanyokrol. Sziikség
esetén egyedi beszerzéseket végez.

A beszerzéshez konzultal a munkakdzésségek vezetdivel, figyelembe veszi az iskola vezet6ségének
javaslatait. Naprakész beszerzési listat vezet.

Végzi a dokumentumok allomanybavételét, naprakészen vezeti az egyedi és Osszesitett allomény-
nyilvantartasokat.

Az osztilyozas és a dokumentumellatas szabalyainak megfeleléen folyamatosan végzi az allomany
feltarasat, rekatalogizalasat.

Az allomanygyarapitas mellett folyamatosan végzi a sziikséges allomanyapasztast. A felesleges,
elhasznalodott, tartalmilag elavult miiveket a rendeleti el6irasoknak megfelelGen t6rli az allomanybaél
Végzi a letéti dlloméanyok kihelyezését, nyilvantartasat, visszavételét.

Gondoskodik az dllomany védelmérdl, a raktari rend megtartasarol.

Feljegyzést készit, ha a vagyonvédelmi eldirdsok betartadsaban barki akadélyozza.

Elokésziti és segitséggel lebonyolitja a kényvtari rendelt 4ltal elbirt idében torténd (iddszaki vagy
soron kiviili) leltdrozast.
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» A konyvtaros felelds a konyvtar rendeltetésszerli haszndlataért, a konyvtarhasznalati szabdlyzat
betartasaért.

= Teljes kori alloméany ellendrzést, ha az igazgatd masképpen nem rendeli, 4 évente végez leltarozasi
itemterv készitésével.

3.3 Olvasoszolgilat, tajékozéatas, kapcsolatok

»  [ehetévé tesz és segiti az allomany egyéni és csoportos helyben hasznalatat, végzi a kélcstnzést.

=  Segitsépget ad az informaciok kézotti eligazodasban, az informaciok kezeléséhez szilkséges ismeretek
¢clsajatitasaban.

= T4jékoztatast ad a konyvtari szolgaltatdsokrol, adatszolgaltatist, esetenként irodalomkutatast,
témafigyelést végez, bibliografiat készit.

= A nevelbtestiilettel egytittmikddésben segiti a tanuldkat a szellemi technikdk elsajatitisdban.

" Verzeti kolesonzési nyilvantiartidsokat, figyelemmel kiséri a  kikdlesonzott  dokumentumok

visszaszolgéltatdsat.
3.4 Konyvtar-pedagogiai tevékenység

= Biztositja a pedagogusok és a tanulék szadmdra az ismeretszerzés folyarmataban a kényvtar teljes
eszkoztarat, szolgaltatdsait.

3.5 Egyéb feladatok

= A konyvtaros kapesolatot tart a munkakozosségi vezetokkel, szaktanarokkal.
= Szakmai kapcsolatot tart a helyi kényvtarakkal (varosi kényvtar, megyei konyvtar)
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1. A kinyvtari allomany feltarasa

A konyvtar folyamatosan tér 4t a szamitogépes feltarasra (kdnyviarkezeldi szoftver alkalmazdsa — kiépités
alatt, varhato teljes belizemelés: 2013. november 30.)

A konyvtari allomdny feltdrdsa jelenti a dokumentumok formai (dokumentum lefrds) és tartalmi
(osztalyozas) feltarasat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet megallapitdsa.
Az adatokat rogzitd kataloguscédula tartalmazza:

= raktari jelzetet,

= abibliografiai leirasi és besorolasi adatokat,

®  targyszavakat.

A kényvtar folyamatosan tér 4t a meglévd papiralapd dokumentum-nyilvantartasokrd! szamitogépes
feltardsra (konyvtarkezeldi szoftver alkalmazasa — kiépités alatt, varhato teljes beiizemelés: 2013. november
30.)

A konyvtari Allomany feltirdsa jelenti a dokumentumok formai (dokumentum leirds) és tartalmi
(osztalyozas) feltarasat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet megallapitasa.
Az dokumentumok adatainak rogzitése szamitégépes rekordokon, illetve az ezek alapjan nyomtatasra keriilé
katal6guscédulakon (szolgalati katalégus szamara) térténik:
A dokumentum nyilvantartdsahoz szilkséges adatok:

= Raktari jelzet (ETO / Cutter szam / targyszavak)

*  Dokumentum adatai: szerzdje, cime, megjelenésének helye, éve, kiadoja, terjedelme.

* Leltari szdim

*  Dokumentum 4llapota

= A beszerzés forrdsa

Az iskolai kényvtar a bevezetésre keriild szamitogépes nyilvantartas mellett csupén raktari katalogust épit.

A dokumentum leiras szabalvai

A leiras célja:

» Rogzitse a kdnyvtari dlloméany dokumentumainak adatait (bibliografiai leirds, szabalyait szabvanyok

rogzitik);

= Biztositsa a visszakereshetdséget (besoroldsi adatok).
A leirds forrdsa mindenkor az adott dokumentum. A szabvany értelmében az iskolai kényvtar az
egyszeriisitett, monografikus, egylépcsés leirast alkalmazza, melynek elve az egyes adatok elhagydsa, A
leirtadatokra azonban ugyanazok a szabdlyok érvényesek. (ez igaz, de szamitogépes rendszemél nincs nagy
jelentdsége, mert barmikor utélag is bévithetd a leirasok kore)

Osztalyozas
A konyvtéri allomany tartalmi feltarasanak eszk6ze a targyszo.

Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshetéségét raktari jelzetekkel biztositjuk.
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BUCHNER ANTAL ISKOLAI KONYVTAR
TANKONYVTARI SZABALYZATA

a Buchner Antal iskolai kdnyvtar mlkodési szabalyzatanak 5. sz. melléklete
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1. A tartés tankinyv fogalma

A tartds tankdnyv fogalma az 5/1998. MKM rendelete szerint tartds az a tankdnyv, amely
* mindsége (tartalmi és fizikai} alapjdn t6bb tanuld, tObb éven keresztili hasznalatdra alkalmas
tankonyv,
A tartds tankOnyv fogalma kibdvitheté barmely oktatast segitd, hagyoményos €és nem hagyomanyos
dokumentummal, ha azt a sziil6i szervezet (kz0sség) jovahagyja. A tartds tankdnyv megrendelése az iskola
altal készitett felmérés alapjan késziil. A tartds tanknyv osszegének felhasznalasra a kdnyvtiros tanar az
eldzetes felmérés alapjan javaslatot tesz, amelyet a nevelStestiilet hagy jova.

A konyvtaros tandr elkésziti és kozzéteszi azon tankdnyvek, tartds tankdnyvek jegyzékét, amelyek a
konyvtarbol kolesondzhetdek.

Az iskolai kbnyvtar alloményéba keriilt dokumentumok csak konyvtari bélyegzés és nyilvantartasba vétel
utan koleséndzhetok.

2.1 A tankinvvek kolcsiinzése

A tankdnyvek kolcstnzése az iskolai kényviar llomanyaban 1évo példanyvok erejéig lehetséges.

2.2 A tartds tankonyvek kilesonzési ideje
» t5bb évfolyamon hasznalt tankdnyvek esetén: legfeljebb &t év,
= egy éviolyamon hasznalt tankdnyvek esetén: szeptember 1 - junius 15.

2.3 A tartds tankdnyvek kilestnzési nyilvantartisa

A kikolesonzott tartds tankdnyveket is ravezetjiik a tanuld személyi kolesonzési nyilvantartasi lapjara. A
tanuld a tdmogatasként kapott ingyenes tankényvet koteles meg6rizni és azt rendeltetésszerlien hasznalni.
Ebbél kévetkezden elvarhato tdle, hogy az altala hasznalt tankényv legalabb 6t évig hasznalhato allapotban
legyen.

Az elhasznalodas mértéke ennek megfelelden:
- az els6 tanév végére legalabb 20 %e-os

- a masodik tanév végére legfeljebb 40 %-0s

- a harmadik tanév végére legfeljebb 60 %-os
- anegyedik tanév végére legfeljebb 80 %-os
- az 0tédik tanév végére 100 %-os lehet.

Amennyiben a tanuld iskolat valt, a konyvtarbol kolesonzott tartés tankdnyv(ek)et kételes visszaadni. A
tanuld, illetve a kiskort tanuld sziildje kételes a tankényv elvesztésébdl, megrongaldsabol szarmazo kart az
iskolanak megtériteni. Az elhasznalodas mértékének és indokoltsdgdnak megéllapitasa a kényvtdros tanar
feladata. Vitas esetben az igazgatd dont.
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3. Kartérités:

Abban az esetben, ha az elhasznalédds mértéke a megengedettnél indokolatlanu! nagyobb, a tanulénak, a
tankOnyvnek a rongalédads pillanataban, érvényes TankOnyvjegyzékben szerepld vételarnak megfeleld
hanyadat (6t tanévet figyelembe véve) kell kifizetnie:

- az els6 tanév végén az elvesztett dokumentum aktudlis beszerzési dranak 75 %-dt vagy 0jjal kell azt pétolni
- a masodik tanév végén a tankényv aktualis beszerzési dranak 50 %o-at

- a harmadik tanév végén a tankdnyv aktudlis beszerzési dranak 25 %-at

- a negyedik tanév végén a tankdnyv aktualis beszerzési aranak (0%-at.
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