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Iratkezelési szabalyzat

A Zsolt Nindor Katolikus Zeneciskola —Alapfoka Miivészeti Iskola (a tovabbiakban:
intézmeény) iratkezeléssel kapcsolatos feladatait az alabbiak szerint szabalyozom:

1. Az iratkezeléssel kapcesolatos torvényi hattér, fogalmak
Az iratkezelés térvényi hattere

e 2011. evi CXC. térveény a nemzeti kéznevelésrol

e koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltar anyag védelmérdl szold 1995, évi
LXVI. torvény 10. § anak (1) bekezdése,

¢ a kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalinos kovetelményeir6l szolé
335/2005. (X1L 29.) Korm. rendelet és

e 110/2012. (VL. 4.) kormanyrendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és
alkalmazasarol

o 229/2012. (VI1I1.28.) kormanyrendelet a nemzeti kéznevelési torvény végrehajtasirol
e 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet a kbznevelési torvény végrehajtasardl

1.1. Az iratkezelés:

» az intézmenybe érkez6 beadvanyok és egyéb kiilldemények, vagy az itt keletkezd iratok
atvetele, illetékesség szerinti elosztasa, iktatasa, nyilvantartasa,

e a kiadvanyok ¢s egyéb iratok tisztdzasa, (leirasa, sokszorositdsa), tovabbitdsa, postara
addasa, kézbesitése,

e az irattirozas, az irattari kezelés, megdrzes,

o aselejtezés és levéltarnak valé atadas.

1.2, Irat

Minden irott sz6veg, szamadatsor, térkép, tervrajz és hangjegy (kotta), amely az intézmény
miikddésével kapesolatban barmilyen anyagban, alakban és barmely eszkdz felhasznalasaval
keletkezett, kivéve a megjelentetés szandékaval késziilt konyvijellegil kéziratokat.

1.3. Irattari anyag

Az intézmény rendeltetésszerii milkdése sordn keletkezett, az intézmény irattardba tartozo
iratok és az azokhoz kapcsolédo mellékletek.

1.4. Az iratkezelési szabalyzat

Az iratok biztonsagos atvételét, feldolgozasat, kiadvanyozasat, rendezését, nyilvantartasat,
irattarozasat, selejtezését ¢s levéltarba torténd atadasat szabalyozza.

2. Az iratkezelést elliato dolgozok feladatai

2.1, Igazgaté

o clkésziti és kiadja az intézmény iratkezelési szabalyzatat,
* jogosult az intézménybe érkezd kiildemények felbontasara,
¢ jogosult kiadvanyozni,
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» kijel6li az iratok tigyintézdit,
* meghatarozza az iratok selejtezésének es leveltarba kiildésenek évet.

2.2. Igazgatohelyettes

ellendrzi, hogy az intézményben az iratkezelés a vonatkozo jogszabalyok és az iratkezelési
szabalyzat el6irasai szerint térténjen,
figvelemmel kiséri az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyokat és annak valtozasaira az

wratkezelési szabalyzat modositasa végett felhivja az 1gazgat6 figyelmét,

az igazgatd tavollétében jogosult az intézmeénybe érkezd killdemények felbontasara,
az igazgato tavollétében jogosult a kiadvanyozasra,

az igazgato tavollétében kijeloli az iratok Gigyintézdit,

iranyitja és ellendrzi az iskolatitkar (titkarsag) munkajat,

eldkésziti és lebonyolitja az irattari anyag selejtezését és levéltari atadasat.

2.3. Iskolatitkar

e koteles munkajat az iratkezelésre vonatkozé jogszabalyok es az iratkezelési szabalyzat

eléirasai alapjan végezni,

e koteles a tudomasara jutott hivatali titkot megérizn,
o feladatai:

» a kiildemények atvétele,

az iktatas,

az csetleges eldiratok csatolésa,

az iratok mutatézasa,

az iratok bels tovabbiiasa az ligyintéz6khoz,

a kiadvanyok tisztazdsa, sokszorositasa,

a kiadvanyok tovabbitasa, postar feladdsa, kézbesitése, illetve atadasa a
kézbesitdnek,

a hataridds iratok kezelése és nyilvantartasa,

az elintézett lgyek iratainak irattari elhelyezése,

az irattar kezelése, rendezése,

az irattari jegyzékek készitése,

kozremiikodés az irattari anyag selejtezésénél és levéltari atadasanal.

3. Az iratok atvétele és felbontasa

3.1. Az intézménybe érkezd killdemények postai atvételére az alabbi dolgozok jogosultak:

3.2

3.3.

3.4.

igazgato

igazgatohelyettes,

gazdasagi vezetd

iskolatitkar
Az intézménynek személyesen benyujtott iratok atvételére az igazgato,
igazgatohelyettes, gazdasagi vezetd és iskolatitkar jogosult. A személyesen benyijtott
iratok atvételét kérelemre 1gazoni kell.
Amennyiben a killdemény cimzéséb6él megallapithaté, hogy az nem az intézmeényt
illeti, fetbontas nélkiil kell a cimzetthez eljuttatni, vagy a postara visszakiildeni.
Ha az irat burkolata sériilten vagy felbontottan érkezett, a kiildeményt atvevonek ra
kell irnia a ,,Sériilten érkezett”, illetleg ,,Felbontva érkezett” megjegyzést, a datumot,
és ala kell irnia.
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Felbontas nélkill kell a cimzetthez tovabbitani a névre szolo iratokat, a sziildi
munkakdzosség részére érkezett leveleket.

A névre 52010 iratot, amennyiben az nem maganjellegli és hivatalos elintézést igényel,
a cimzetteknek haladéktalanul vissza kell juttatnia az igazgatonak.

A névre szolo killdeményt a cimzett tavolléte esetén az igazgatd vagy helyetiese
felbonthatja, ha a kiildemény kiilseje alapjdn megallapithato, hogy hivatalos iratot
tartalmaz.

A killdeményt felbontd dolgozonak egyeztetnie kell a boritékon és a benne lévo
iratokon lévo iktatészamokat, tovabba az iraton feltiintetett és a ténylegesen beérkezett
mellékletek szamat. Az eltéréscket az iratra ra kell vezetni, és errdl a kiilldemény
teladojat haladéektalanul értesiteni kell.

Amennyiben a killdeményhez pénz, illetékbélyeg, valaszbélyeg van mellékelve, ezt az
iratra fel kell jegyezni.

A killdemény téves felbontasa esetén a boritékot ismét le kell ragasztani. A
kiilldemeényt felbonio dolgozonak a boritékra ra kell vezetnie a téves felbontas tényét, s
azt datummal ¢&s aldirassal kell ellatnia. A tévesen felbontott kiilldeményt
haladéktalanul tovabbitani kell a cimzetthez.

Ha a felad6 neve és cime csak a boritékrdl allapithaté meg, tovabba ha a kiildemény
névielen levél, illetve ha a feladas idGpontjahoz jogkovetkezmény fuzddik
(fellebbezes, birdsagi idézés, jelentkezés, palyazat, fellilbiralati kérelem, torvényességi
kérelem, stb.) a boritékot az irathoz kell csatolni, és ezt az iraton a mellékletek
feltiintetése mellett jelezni kell.

iratokkal kapcsolatos iigyintézés

Az igazgat6é a killdeménnyel kapcsolatos lgyek elintézésére az intézmény dolgozdi

koziil tigyintézot jeld! ki, &s ezt az iraton jelzi (szignalja).

Az lgyintéz6 kijelolésével egy id6ben az igazgatd meghatirozza az elintézés

hataridejét

Az igazgato altal szignalt iratokat az iskolatitkar kételes haladékialanul eljuttatni az

ligyintéz&hoz. Lktatott irat esetén az atadot be kell jegyezni az iktatokdnyvbe.

Az ligyintézd az figyeket haladéktalanul, érkezési sorrendben, illetve hataridejiik

figyelembevételével koteles elintézni.

Az figyintézes hatarideje:

e a gyermekekkel, tanulokkal kapcsolatos iigyekben legkésébb az iktatas napjatol
szamitott 30 nap,

» az intézmény mikddésével kapcsolatos iigyekben az intézmény igazgatdja dént a
hataridorél. Amennyiben az igazgatdé masképp nem rendelkezik, az elintézés
hatarideje legkésébb az iktatas napjatol szamitott 30 nap.

Az ligy elintézése torténhet személyesen vagy telefon Utjan is, ez esetben a

beszelgetés, elintézés idépontjat, a beszélgetd partner nevét, beosztasat az ligyintézés

eredmeényét az iratra ra kell irni, és azt az tigyintézének ala kell irnia,

Az gy elintézése utan (legkés6bb az elintézés hataridejének napjaig) az tratot — az

esetleges kiadvanyozasra szant kézirattal egylitt — az ligyintézé koételes visszajuttatni

az iskolatitkarnak. Iktatott irat esetén az irat visszavételét az iktatokonyvbe be kell
jegyezni.

Az iskolatitkar koteles az ligyintézésre kiadott iratokat, és az elintézések hataridejét

szamon tartani, és amennyiben az {igyintézés a hataridGig nem torténik meg, azt az

igazgatonak jelentenie kell.

Amennyiben az ligy elintézése utan az {ligyirattal kapcsolatban tovabbi intézkedés

varhatd, az ligyintézének Ujabb hatarid6t kell kitliznie, és ezt fel kell tintetniec az
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iraton. Az ilyen iratot az iskolatitkarnak hataridé nyilvantartasba kell elhelyeznie, és
az intézkedés megtdrténtekor vagy a hataridd lejartakor az ligyiratot Wra el kell
juttatnia az ligyintézohoz.

5. Kiadvanyozas

5.1

5.2,

5.3.

54.

5.5

5.6.
Sl

5.8.
5.2

A kiadvany az intézményi {igyintézés soran belsd vagy kilsé tigyfél, szervezet,
intézmény stb. szamara készilt hivatalos irat.
Az lgyintézének az lgyintézés soran el kell készitenie a kiadvany tervezetét. A
kiadvany tervezetének tartalmi szempontbol meg kell egyeznie az elkészitendd
kiadvannyal.
Az elkésziilt tervezetet az tfigyintézonek be kell mutatnia valamelyik kiadvanyozasi
joggal rendelkezd vezetd dolgozonak. Hivatalos irat az intézményben csak
kiadvanyozasi joggal rendelkezd vezetd dolgozd engedélyével készilhet.
Intézménylinkben kiadvanyozasi (és egyben alairasi) joggal az alabbi vezetd beosztasa
dolgozok rendelkeznek:
» igazgatd: minden irat esetében,
e igazgatohelyettes: a tanulokkal és az iskola milkddésével kapcsolatos iratok
esetében,
o pazdasagi vezetO: az intézmény gazdasagi ligyeivel kapcsolatos iratok esetében.
Az ligyintézd altal benyujtott tervezetet a kiadvanyozasi joggal rendelkezd dolgozd, a
kiadvanyozas engedélyezése esetén ,,K” jelzéssel, datummal és alairdssal latja el,
valamint rendelkezik a tisztazas modjardl (gépelés, sokszorositas stb.)
A kiadvanyozasra engedélyezett tervezetet az 1skolatitkar tisztazza.
A tisztazassal kapcsolatos eldirasok:
e tisztazni csak ,,K” betiivel, datummal ¢s alairassal ellatott tervezetet szabad (ettol
eltekinteni csak az 1gazgatd killon utasitasara lehet),
a tisztazatnak sz6 szerint meg kell egyeznie a tervezet szévegével,
s a tisztazatnak tartalmilag és formailag meg kell felelnie az iratkezelési szabalyzat 6.
pontjaban megfogalmazott kovetelményeknek,
o leirds utin a tisztazatot dsszeolvasas tljan egyeztetni kell a tervezettel.
Tisztazas utan a kiadvanyozo6 eredeti alairasaval kell ellatni az iratokat.
A kiadvanyozé kiilon engedélye alapjan a kiadvanyozo alairasa nelkiil is késziilhet
irat. Illyen esetben az iraton a kiadvanyozd neve utan ,,s.k.” jelzést kell tenni, és az
iratra ,,A kiadvany hiteles” zaradékot ra kell irni, majd az iskolatitkdrnak ezt
hitelesitenie kell.
Az iratok eredeti példanyat az alairds mellett el kell latni az intézmény
korbélyegzirének lenyomataval is.

6. Az intézmény hivatalos iratainak (kiadvanyainak) tartalmi és formai kvetelményei

6.1. A kiadvany bal felsé részén:

e az intézmény megnevezese, cime, telefon- és fax szama, e-mail cime

6.2. A kiadvany jobb fels§ részén:

e az ligy iktatészama,
e azligy targya,
e azligyintéz6 neve.
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o a hivatkozasi szam vagy jelzés,
o amellékletek darabszama

6.3. A kiadvany cimzettje

6.4.A kiadvany szivegrésze (hatarozat esetében a rendelkez0 rész és az indoklas)

6.5, Keltezés

6.6. Aldiras

6.7. Az alair6 neve, hivatali beosztasa

6.8. Eredeti iigyiraton az intézmény kirbélyegzdjének lenyomata

6.9. Az ,,5.k.” jelzés esetén a hitelesités.

7. A kiadvinyok tovabbitasa

7.1. A kiadvanyokhoz a boritékokat az iskolatitkar késziti el. A boritékon a postai
eldirdsoknak megfelelé cimzéssel egyiitt fel kell tiintetni a kiadvany iktatészamat is.

7.2. A kiadvanyok elkiildésének modjara, ha az nem kozonséges levélként torténik az
igyintézének kell utasitast adnia.

7.3.  Akildemények haladéktalan tovabbitasaért az iskolatitkar felelds.

7.4.  Akiildemény tovabbitasa torténhet:

& postar Gton
vagy
e kézbesitovel.
A kézbesitbvel torténé tovabbitdas az igazgatd altal hitelesitett kézbesité kdnyv
felhasznalasaval torténik.

8. Az iktatds

8.1. Az intézmény iktatdsi rendszere évente Ujrakezd3dé sorszdmos rendszer, melyet az
intézmény igazgatdja altal hitelesitett iktatokdnyvbe kell rogziteni.

8.2. Az iktatas az iratok beérkezésének, illetve keletkezésének sorrendjében térténik a
beérkezés, illetve keletkezés napjan.

8.3. A kiildeményeket felbonté vezetd, illetve a névre sz6l6 hivatalos kiildemény cimzettje
koteles a hivatalos ligyiratot az iskolatitkarnak iktatas céljabol atadni.

8.4, Iktatni kell: az intézménybe érkezett és azomn belill keletkezett iratokat.

85. Nem kell iktatni: meghivokat, kozlonydket, sajtotermékeket, reklameéin
kiadvanyokat, valamint az olyan iratokat, amelyekrél a vonatkozd rendelkezések
értelmében kiilén nyilvantartast kell vezetni (pl. kényvelési bizonylatok).

8.6.  Iktataskor az iratot a jobb felsé sarokban el kell 1atni

s az iktatas datuma,

az iktatokonyv sorszama (iktatészam),
a mellékletek szama,

az ligyintézo neve.
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Ezzel egyid6ben, a fenti adatokkal megegyezden az iktatokdnyvbe is be kell jegyezni:

a sorszamot,

az iktatas idejét,

a bekiildé nevét és tigyiratszamat,
az ligy targyat,

a mellékletek szamat,

az ligyintéz0 nevet,

az elintézés modjat.

8.7. Az iktatokdnyv tobb éven keresztill hasznalhatd. Az iktatas sorszama azonban naptari
évenként Gjra kezdddik. Az év utolsé munkanapjan az iktatokonyvet a felhasznalt
utolso sorszamot kdvetoen aldhiizassal, az utolso iktatas sorszamanak feltiintetésével,
a korbélyegzd lenyomataval és az igazgato alairasaval le kell zarni.

8.8. Az iktatokdnyvben oldalt, iktatoszamot tiresen hagyni nem szabad.

8.9. Téves iktatas (vagy dliresen hagyott iktatészdm) esetén a téves bejegyzest
érvényteleniteni kell. Ervénytelenitett iktatoszamot Gjbol kiadni nem szabad.

8.10. Az iktatokdényvben a téves bejegyzeseket at kell hizni, hogy az eredeti szdveg is
olvashatdé maradjon, és féle kell irni a helyes adatot.

8.11. Az iktatdkdényv egy-egy sorszamara csak egy tigyet szabad iktatni.

8.12. Ha az tigyben az intézmény iktatott mar iratot, azt az iktatonak csatolni kell az utdbb
beérkezett irathoz, és ezeket egylitt az alapszdmon (az elsé tktatdsi szamon) kell
kezelni.

8.13. Ha egy tGigyben t6bb éven &t keletkeznek iratok, az (1) évben mindig (i} sorszamon kell
kezdent az iratok nyilvantartasat, az el6z6 években iktatott anyagot pedig csatolni kell
az 1} iktatészamhoz.

8.14. Az igazgatd utasitasa alapjan gyiijtoszamon kell iktatnt az azonos targykorl, az ev
folyaman tobbszér eléfordulo tigyeket.

9. Az irattar

9.1. Az elintézett iratokat az iskolatitkarmak haladéktalanul el kell helyezme az irattarban.

9.2. Az irattari 6rzés idejét az irattan terv hatirozza meg.

9.3. Az irattarba csak olyan iratot szabad elhelyezni, amelynek kiadvanyai tovabbitasra
keriiltek a cimzetthez, és hataridos kezelést mar nem igényelnek. Ettd] eltérni csak az
igazgato engedelyével lehet.

9.4. Agzirattarba helyezést az iktatokonyv megfelel6 rovataban fel kell tiintetni.

9.5. Az mtézmeény harom évnél nem régebbi iratait a kézi irattarban kell kezelm. A kézi
irattirban az iratokat évek, ezeken belil pedig az iktatoszamok sorrendjében kell
orizni.

9.6. Harom e¢v elteltevel az iigyiratokat az irattdrban az irattdn terv tételszamai szerint
torténd csoportositasban, ezen beliil a sorszamok, illetve az alapszamok ndvekvo
sorrendjében kell elhelyezm.

9.7. Az wattarban elhelyezett iratokat hivatalos hasznalatra az {igyintéz6nek legfeljebb 30
napra, az irattari koélcsonzési fiizetbe bejegyezve, €s elismervény ellenében lehet
atadni. Az elismervényt az irattarban az irat helyére kell tenni.

9.8. Az irattarban kezelt iratrol a masolat kiadasat csak az intézmény kiadvanyozasi joggal

felruhazott vezetd beosztast dolgozodja engedélyezheti.
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10, Az iratok selejtezése, levéltari atadasa

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

Az irattdr anyagat Stévenként egyszer a selejtezés szempontjabol feliil kell vizsgalni,
¢s ki kell valasztani azokat az irattani tételeket, amelyeknek &rzési ideje az irattari terv
szerint lejart.

Az iratselejtezés iddpontjat a selejtezés megkezdése elétt 30 nappal az illetékes
levéltarnak irasban be kell jelenteni. A selejtezés az illetékes levéltar hozzajarulasa,
illetdleg a bejelentestdl szamitott 30 nap letelte utan kezdheté meg.

Az iratselejtezeés alkalmaval 3 példanyban selejtezési jegyzokonyvet kell felvemni,

amelynek tartalmaznia kell az alabbiakat:

¢ hol és mikor késziilt a jegyz&konyv,

e mely évfolyam anyagat érinti a selejtezés,

e mely tételek keriilltek selejtezésre, illetdleg a tételekbdl mely iratok lettek
visszatartva,

s kik végezték és kik ellendrizték a selejtezést.

A selejlezési jegyzOkonyv két példanyat meg kell kiildeni a levéltarnak. A kiselejtezett
iratok megsemmisitésére, értékesitésére csak a levéltarnak a visszakiildastt

Jegyz6kbnyvre vezetett hozzajarulasa utan kertilhet sor.

A ki nem selejtezhetd iratokat 6tven év utan az illetékes levéltarnak kell 4tadni.

11. Az intézmény irattiri terve, az egyes iigykirik orzési idejére (év)

Vezetési, igazgatasi és személyi tigyek

1. Intézmény létesités, atszervezés, fejlesztés nem selejtezheto
2. Tktatokdnyvek, iratselejtezési jegyz6konyvek nem selejtezheto
3. Személyzeti, bér- €s munkatigy 50
4. Munkavédelem, tiizvédelem, balesetvédelem, baleseti jegyz6kdnyvek 10
5. Fenntart6i iranyitas 10
6. Szakmai ellentrzés 10
7. Megallapodasok, birdsagi, allamigazgatasi tigyek 10
8. Belso szabalyzatok 10
9. Polgari védelem 10
10. Munkatervek, jelentések, statisztikak 5
11. Panasziigyek 5

Nevelési — oktatasi iigyek

2. Nevelési — oktatasi kisérletek, tjitasok 10
13. Toérzslapok, pottdrzslapok, beirdsi naplék nem selejtezhetd
14. Felvétel, atvétel 20
15. Tanulol fegyelmi és kartéritési tigyek 5
16. Naplok 5
17. Didkoénkormanyzat szervezése, mikodése 5
18. Pedagogiai szakszolgaltatas 5
19. Sziil61 munkakozosség, iskolaszék szervezése, milkddése 5
20. Szaktanacsaddi, szakértoi vélemények, javaslatok és ajanlasok 5
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Iratkezelési szabalyzat

21. Gyakorlati képzes szervezése

22, Vizsgajegyzdkonyvek

23. Tantargyfelosztas

24, Gyermek és ifjusagvedelem

25. Tanuldk dolgozatal, témazaroi, vizsgadolgozatai

26. Alapvizsga, szakmai vizsga dolgozatai

27. Kozosségi szolgalat teljesitésérol szolo dokumentum

W B = 2 Lh Lh LA

Gazdasagi iigyek

28. Ingatlan — nyilvantartds, kezelés, fenntartas, épilettervrajzok,

helyszinrajzok, hataridd nélkul
29. Nyugdij-, egeészségbiztositas 50
30. Leltar, alldeszkdz — nyilvantartas, vagyonnyilvantartas selejtezés 8
31. Eves kéltségvetés, koltségvetési beszamoldk, kényvelési bizonylatok 8
32. A gyermekek, tanulok ellatasa, juttatasai, téritési dijak 5

12. Az intézményi bélyegzik

12.1. Az intézmény hivatalos bélyegzOinek készitésére, hasznalatira az 1gazgatd adhat
engedélyt.

12.2. A tonkrement, elavult bélyegzét, az igazgatd ellendrzése mellett, meg kell
semmuisiteni. A megsemmisitésrol jegyzékonyvet kell felvenni.

12.3. A hivatalos bélyegzé elveszitése esetén jegyzokonyvet kell késziteni, és az elvesztést
az igazgatonak kozleményben kell kzzétennie.

12.4. Az intézmény bélyegz8irsl nyilvantartast kell vezetni. A bélyegzdk nyilvantartasanak
a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a bélyegz6 lenyomatat, a bélyegz6 hasznalatdra jogosult személy nevét, beosztasat,
a bélyegz6 drzéséért felelds személy nevét,

a bélyegz0 atvételének keltét és az atvételét igazold alairast,

a ,Megjegyz€és” rovatot a véltozasok (visszaadas, elvesztés, megsemmisités)
feltiintetésére.

A bélyegzdk nyilvantartasiért a gazdasagi vezeto a felelds.

13. A szabalyzat hozzaférhetisege

A szabalyzat egy példanyat hozzaférhetévé kell tenni az intézmény valamennyi alkalmazottja
szamara a gazdasagi vezetd irodajaban.

cR
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14. Zaré rendelkezés

A Zsolt Nandor Katolikus Zeneiskola — Alapfokii Miivészeti Iskola nevében és képviseletében
nyilatkozom, hogy a Zsolt Nandor Katolikus Zeneiskola -- Alapfoki Miivészeti Iskola 2019.
szeptember 1-én modositott Iratkezelési Szabalyzatat a mai napon jévahagyom.

A szabélyzat 2019. szeptember 01. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. szeptember 1.

Gyéetvar Gabor Udvardyné Pasztor Agnes \.
foigazgato igazgatod

Esztergom-Budapesti Féegyhazmegye Zsolt Nandor Katolikus Zeneiskola —
Katolikus Iskolai Féhatosaga (EKIF) Alapfokit Muivészeti Iskola

15. Megismerési nyilatkozat

Az Bszkdzok és Forrasok Frtékelési Szabalyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras

Bordés-Magyar Eszter | iskolatitkér 2019.09.01 EH ! Q\f% W@J

{
Reményi Laszlo igazgatohelyettes | 2019.09.01 (ZM“; [J,)Z@
Y

Stipkovits Fiilop igazgatéhelyettes |2019.09.01 C W'&Tﬁé}

Vorés Janosné gazdasagi vezetd |2019.09.01 k}f/‘{;—ﬂj-\/
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