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1. A leltarozasra vonatkozo altalinos szabalyok, szamviteli el6irdasok

A szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény eldirasa szerint a kényvek év végi zarasahoz, a
kézhaszni beszamold elkészitéséhez olyan leltart kell osszedllitani, amely tételesen,
ellenérizheté mddon tartalmazza az Intézmény mérleg fordulonapjan meglévd eszkozeit és
forrasait mennyiségben &s értékben. A beszamolé mérlegtételeit leltarral kell alatamasztani.

Az Intézmény a szamviteli alapelveknek megfeleld mennyiségi nyilvantartast nem vezet,
vagy e nyilvantartast nem folyamatosan vezeti, igy a leltarba bekertilo adatok valodisagardl —a
leltar Osszeallitasat megel6zOen — leltarozassal koteles meggy6zGdni. Az lizleti év mérleg
fordulonapjara vonatkozo leltarozast mennyiségi felvétellel, illetve a csak értékben kimutatott
eszkdzoknél és kotelezetiségeknél, valamint az idegen helyen tarolt — letétbe helyezett,
portfolio-kezelésben, vagyonkezelésben 1év6 értékpapirokat és egyéb, a pénzeszkozok kozé
nem tartozd — eszkdzoknél egyezietéssel kell elvégeznie.

2. A leltarozas fogalma, célja

2.1 A leltarozas fogalma:

A leltar olyan tételes kimutatas, amely az Intézmény eszkodzeinek és forrasainak valdsagban is
meglévd alloméanyat - mennyiségét és értékét - a leltarozas idépontjara vonatkozodan
tartalmazza. A Leltarozasi Szabalyzatban meghatarozott esetekben leltdrnak tekinthetd a
szabalyszerlien ellenérzott és sziikség szerint helyesbitett - a fokényvi kdnyvelés adataival
egyezd - analitikus nyilvantartas is. Tételes mennyiségi felvétel esetén a leltarozashoz tartozik
a nyilvantartasok szerinti allomany és a felvett allomany kozotti kiilénbdzet (hianyok és
tobbletek) megallapitasa és rendezése is.

2.2 A leltar célja;

— az éves beszamolo biztositasa, a helyes eszkdz- és forrasillomanyok megallapitasan
keresztiil;

— a fokonyvi konyvelés, illetve az analitikus nyilvantartasok ellenérzése és egyuttal a
bizonylati fegyelem megszilarditasanak el6segitése;

— atulajdon védelme és az anyagi feleldsok elszamoltatasa;

— a csdkkent értékl készletek, valamint a hasznalaton kiviili eszkdzok feltarasa.

3. A leltiarral szemben tamasztott kovetelmények
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3.1. A leltart ugy kell dsszeallitani, hogy az tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza az
Intézmény leltar napjan meglevo eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.

3.2.  Aleltamak teljes kortinek kell lennie, vagyis az Intézmény valamennyi (sajat tulajdoni
és hasznalataban levo) eszkdézét és forrasat tartalmaznia kell.

33. A leltirnak valddinak kell lennie, vagyis a leltarozas soran ténylegesen fellelt
mennyiségi - ¢s értekadatokat kell kimutatnia.

3.4. A leltarnak vilagosnak kell lennie, vagyis leltdrozasi korzetenként €s egységenként,
ezen belill fajta és tipus, méret és mindség szerinti részletezéssel kell tartalmaznia az
eszkozoket.

3.5. A leltarnak attekinthetonek kell lennie, vagyis a leltarral kapcsolatban késziilt
okmanyokon javitast csak szabalyszeriien, a hibas bejegyzés athuzasaval és {6lé irassal szabad
eszkozdlni, ¢és a javitast végzd személynek a “javitotta” jelzéssel és alairasaval kell a javitast
igazolni. A javitast minden esetben Ugy kell elvégezni, hogy az eredeti adat, feljegyzés is
olvashato, utolag ellen6rizhetd legyen.

3.6. A leltar elkészitése folyaman érvényesiiljenck a lényegesség és a koltség-haszon
Osszevetesének elvei.

4. A leltirozas gyakorisiga

4.1. A mérleg elkeszitésehez minden évben a mérleg fordulonapjat megel6za, ill. kdveto 30
napon beldl a konyvelés és a nyilvantartasok egyeztetésének végrehajtasaval a leltarozast
valamenny: eszkozre és forrasra el kell vegezni, melyet - folyamatos nyilvantartas hianyaban
— a készletek esetén mennyiségi felvétellel is ki kell egésziteni.

4.2. Az immatenidlis javak és a targyi eszkozok esetében legalabb 3 évenként a tételes
mennyiségi felvételt 1s biztositani kell.

3. A leltarozas részletes szabalyai

5.1. Az intézmény leltarozasa fordulonappal torténik minden év december 31-i idéponttal.
A leltarozas idétartama alatt eszkdzmozgatdsi tilalom van érvényben.

52  Tényleges mennyiségi felvétellel, tlletve megfeleld dokumentacio alatamasztasaval kell
leltarozni az alabbiakat:

— immatenalis javak,

— targyi eszk6zok,

—  képzédmiivészeti alkotasok,

— 100 000 Ft egyedi beszerzési értéket meg nem haladé mennyiségben nyilvantartott
eszkozoket.

5.3  Idegen helyen tarolt eszkdz6krdl a tarolasért felelos személynek kell a leltart elkészitent,
alairasaval igazolni és megkiildeni az Intézmény részére.

54 A targyi eszkozok leltarozasa 3 évenként fizikalisan (tételes szamlalassal), a koztes
1doszakban pedig egyeztetéssel — mely az analitikus nyilvantartasok fékonyvvel torténo
dsszehasonlitasaval — torténik.

5.5  Alkészleteket minden év végén a mérlegkészitést megel6zben fizikalisan mennyiségben
és ertékben kell leltarozni.

5.6 Az egyéb eszk6ziOket és forrasokat, egyeztetéssel kell leltarozni minden év végén a
mérlegkészitést megelozden.

5.7 Az Intézménynél rendszeresitett és személyekre kiadott bélyegzéket évente egyszer
leltaroznt kell. Ha a bélyegzd hasznalatara jogosult személy megvalik munkahelyétdl, mindig
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leltarozni kell. A leltarban minden bélyegzot szerepeltetni kell akkor is, ha az egyes példanyok
teljesen azonosak.

6. A leltarozasi iitemterv

6.1. A leltarozasi iitemtervet az Igazgatd altal megbizott személy késziti el, és az Igazgato
hagyja jova a leltarozast megel6z6 10 munkanappal.

0.2. A leltarozasi {itemtervnek tartalmaznia kell:
e & leltarozas idSpontjat
mely eszkozdkre és forrasokra terjed ki a leltarozas
a leltarozas modjat
a leltarozasi bizottsag vezetdjének és tagjainak a nevét
a leltarellendr neveét
a leltarozasi korzetek, egységek, és azok leltarfeleléseinek a nevét
a leltar kiértekelésének hataridejét
a zaro jegyzokonyv elkészitésének hataridejét

7. A leltdrozasi bizottsag

7.1. A leltarozasi bizottsag tagjait a leltarozasi iitemtervben kell megnevezni.
7.2. A leltarozasi bizottsag az alabbi tagokbdl all:

» aleltarozast vezetd, mint a bizottsag vezetoje,

e  aleltairozando6 korzetek leltarfeleldsei.

7.3. A leltarozasi bizottsag valamennyi tagja felelés a leltarozési szabalyok és utasitasok
betartasaért, a leltar valodisagaért.

8. A leltarozasban kizremiikodok feladatai

8.1. Az Igazgaté feladatai:
» elkészitteti és jogszabalyi valtozas esetén mddosittatja az Intézmény Leltarozasi
Szabalyzatat,
e j6vahagyja a leltarozasi litemtervet.
8.2 Leltarhiany, illetve tobblet esetén az érintett személyeket felelGsségre vonja.
8.3. A leltarozas vezetd feladatai:
e figyelemmel kiséri a leltarozéssal kapcsolatos jogszabalyok véltozasait, elkésziti
a leltarozasi itemtervet
» felelos a leltdrozas lebonyolitasanak elbkészitéséért, a sziikséges feltételek
biztositasaért, a leltdrozasban résztvev személyek felkészitéséért
o felelGs a leltarelszamolas alapjat képez6 nyilvantartasok naprakész allapotaért,
az adatok, bizonylatok valodisagaért,
ellendrzi a leltarozas szabalyszeriiségét,
felelSs a bizonylati rendért, a leltar ellenérzésének végrehajtasaeért,
felelGs az értékeles helyességéeért,
felelés a rendezetlen vagy vitatott tételek, a leltari hianyok és tdbbletek
rendezéséért,
* azidegen helyen tarolt sajat készletek elkiilénitett kimutatasaért.
8.4. A leltarellendr a leltarozas soran ellendrzi:
. a valésagnak megfeleld, teljes koril leltarfelvételt,
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® a leltarozasi szabalyok maradéktalan betartasat,
»  aleltari nyomtatvanyok kezelését, a nyomtatvanyok helyes kitoltését.

9. A leltarozisi jegyzokonyv

9.1. A leltarozas utan zard jegyzokdnyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

o aleltar kezdési és befejezései idopontjat,

» aleltarozasi bizonylatokkal t6rténd elszamolast,

e  aleltarozassal kapcsolatos megallapitasokat,

e a leltarozashoz kapcsolddd, azt kovetden megoldandd feladatokat, azok hataridejét

és feleloseit,

s  aleltarozasi bizottsag tagjainak, valamint a leltarellendr sajat kezii alairasat.
A leltar értékelésénél a készletekre vonatkozoan a mindenkori beszerzési arat kell alkalmazni.
A felvett és értékelt leltart a leltarozd bizottsag elndke, valamint az Igazgatod hitelesiti
alairasaval. A leltart a mérleg bizonylati aldtamasztasaul legalabb 5 évig meg kell érizni.

10. A leltar értékelésének szabalyai

10.1. Az értékelés fogalma: Az értékelés az intézmény eszkézei és ezek forrasai forint
értékének meghatarozasa a mérlegkészités alkalmaval.

10.2. Eszkdzok értékelése

A leltarozas soran teljes értékkel akkor szabad értékelni, ha a készletek, eszk6z6k a vonatkozo
eldirasoknak és eredeti rendeltetésiiknek megfelelnek.

e az immaterialis javakat az analitikus nyilvantartdsok alapjan a mérleg
fordulopontja szerinti értékben kell szerepeltetni a leltarban.

e A 100.000 Ft folstti beszerzési értekii targyi eszkdzok értékét azok kényv
szerinti  értéke és a  konyvvitelben kimutatott  értékcsdkkenés
figyelembevételével kell megallapitani.

e A beszerzéskor folyé kiadasként elszamolt 100.000,- Ft alatti targyi eszkdzoket
csak mennyiségben tartjuk nyilvan, értékkel nem birnak.

e A vésarolt, fel nem hasznalt készleteket a mérlegben tényleges beszerzési aron
kell értékelni.

10.3. Az érték nélkiili eszkdzdk

Erték nélkiil kell felvenni a mas intézménytSl vagy mas személytél kolesonvett eszkozoket,
10.4. Egyéb eszkozok és forrasok értékelése

A kodveteléseket az elfogadoti és az egyeztetés alapjan rendezett, kdnyv szerinti értékben kell a
meérlegben kimutatni.

10.5 A mérlegben csak olyan kivetelés szerepelhet, amelynek alapjaul szolgalé teljesités
megtortént, amelyet az adés nem kifogasol, ill. nem mindsiil behajthatatlannak.

10.6 Az Intézmény hazipénztaranak pénzkészletét a — mennyiségi felvétellel alatimasztott —
pénztarnyilvantartas adataival egyez6 értékben kell a mérlegbe felvennt.

10.7 A forrasokat a kényvviteli nyilvantartasok és egyéb bizonylatok alapjan, a vonatkozd
szamviteli szabalyok betartasaval kell értékelni.

11. A leltarkiilonbizetek megallapitasa

11.1. Ha az analitikus nyilvantartasokkal tortént egyeztetés soran hiany vagy tobblet adodik,
a leltdrozast vezetd koteles ezt haladéktalanul az Igazgatonak jelenteni, és a kiilonbdzoséget
kivizsgalni. A kivizsgalasrdl jegyzdkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell:
s a leltarkiidnbdzet értékét, mennyiséget,
5
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o a leltarfelel6s nyilatkozatat,

o akildnbozetet el6idézo okokat,

e a felel6sség megallapitasat.
Az lgazgatd a jegyzokonyv alapjan kezdeményezi a felelosségre vonast, a kartérités
megéallapitasat.
11.2  Készletek leltarkiilonbozetének megallapitdsa: A leltarfelvételi iveken a
készleteltérések kiszamitasat parhuzamosan végzi a leltarelszamoltatd és a leltdrozott egység
anyagilag felelés dolgozoja. A készletek értékét soronként a mennyiség és a nyilvantartasi
egységar szorzataként kell megallapitani, az értékadatokat oldalanként kell Ssszegezni. Az
Osszesitett leltar1 érieket ossze kell hasonlitani az analitikus készletnyilvantartissal. Az
dsszevetes soran meg kell dllapitani a leltari kiilonbozeteket. Csak a kiilonbozetekkel korrigalt
készletértéket szabad a mérlegben kimutatni.

12. A leltarozas bizonylati rendje

12.1 A leltarokat sorszamozott, a szabalyzat melléklete szerinti nyomtatvanyokon kell
felvenni, majd Gsszesiteni, rendezni és értékelm. A nyomtatvinyokon minden rovatot értelem
szerint ki kell téltem, az tiresen maradd rovatokat at kell hizni. A leltdrozas ezen bizonylatait
1 eredeti példanyban, tollal, vagy szamitogéppel kell kit6iteni.

12.2 A leltarnyomtatvanyokat szigori szamadassal kell kezelni.

12.3. A leltdrozas lezarasat kovetSen a leltarhoz kapcsoldédd valamennyi bizonylatot
irattdrozni kell, s azokat legalabb 5 évig meg kell 6rizni.

13. A selejtezés altalianos szabalyai

13.1 Az Intezményen belill a feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésével dsszefliggd
feladatok ellatasaért az Igazgaté a felelds. A Selejtezési Szabélyzat folyamatos feliilvizsgalata
az esctleges jogszabalyok alapjan az lgazgato feladata. A leltdrozassal egyidejiileg selejtezés
nem folytathato.

13.2 Az Intézmeny altalaban évente egyszer selejtez, de a leltarozast megel6zéen kotelezd
az e célbol elkiilonitett, Gsszegyiijtott eszkozok selejtezését elvégezni.

13.3  Alebonyolitott hasznositasok és selejtezések eredménye meg kell jelenjen az Intézmény
szamvitelében. A hasznositisi és selejtezési eljaras eredményeként kapott Osszegek
kdnyvelésénél, valamint az értékesitett eszkozok allomanyabol vald kivezetésnél a szamviteli
torvény eldirasait kell alkalmazni.

14. A felesleges vagyontargyak fajtai

14.1  Felesleges vagyontargynak kell tekinteni mindazokat a trgyi eszkozoket és készleteket,
amelyek:

Az Intézmény tevékenységéhez, mikkdéséhez mar nem szitkségesek,

eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,

a sziikseges készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,

rongalodas, elhasznalodas miatt rendeltetésszerli hasznalatra mér nem alkalmasak,
szavatossagi idejiik lejart.
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15. A feleslegessé valt vagyontirgyak feltarasa

15.1 A feleslegessé valt vagyontargyak selejtezését az Intézmény barmely gazdasagi vezetdje
kezdeményezheti az Igazgatonal. Az Igazgatd javaslata alapjan a feleslegessé valt eszkbzoket
jegyzékbe kell foglalni.
A Jegyzeknek tartalmaznia keil:
az eszKOz megnevezését, nyilvantartasi szamat, mennyiségét,
e az eszkdz nyilvantartasi ertékét,
e a feleslegessé valas okat,
a hasznalatbol valo kivonas idopontjat,
e 100.000 Ft feletti egyedi beszerzési értékil vagyontargy esetében szakértéi véleményt,
hasznositas esetén javaslatot annak modjara.
152 A selejtezést megeldzéen mindig a feltart felesleges vagyontargyak hasznositasat kell
megkisérelni. A feleslegessé valt eszkdzdk jegyzékét az Igazgatd vizsgalja felil, és ad
engedélyt a selejtezési eljaras meginditasara. Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba
vont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetok a tébbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok
megjeltlésérdl, elkillonitett nyilvantartasarol.

16. A felesleges vagyontargyak hasznositasa

16.1. A felesleges vagyontargyak hasznositasanak modjardl az Igazgato dont.
A felesleges vagyontargyak hasznositasa az alabbi médokon torténhet:
— bérbeadassal, a bérlGvel kétott szerz0dés szerint,
a berletrdl szerzodést kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell:
- a bérbe adott eszkdzre vonatkozé jellemz6 adatokat;
- a bérbevevo kotelezettségeit;
- a bérleti dij dsszegét, esedékessegét;
- a fizetés modjat;
- valamint a bérlet megsziinése utam teenddket.
— A bérbe adott targyi eszkéz a nyilvantartasbol nem torélhetd — egyedi nyilvantartast kell
réla vezetni.
~ mas intézménynek, gazdalkodénak t6rténd eladassal (szamla, atadas-atvételi
jegyzOkényv, nyilvantartasi érték alatti eladasnal és a térités ellenében torténd eladasnal
a kereslet-kinalati viszonyok felmérését el kell végezni az igy kialakitott piaci érték
meghatarozasaban az Igazgatd dont.
az eladas torténhet:
- nyilvantartasi értek alatt,
- nyilvantartasi értéken,
- nyilvantartasi érték felett (piaci értéken)
16.2 A feleslegessé valt vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értekesitése elott az
értékesitést meg kell hirdetni az Intézmeény hirdetotablajan, ha
- a vagyontargy beszerzési értéke a 10.000 Ft-ot meghaladja,
- azonos tipusit eszk6zok esetén a 10 db-ot meghaladja.
A meghirdetett eszkdzok, vagyontargyak értékesitése csak a hirdetést kovetd 10. nap utan
torténhet meg. Minden értékesitett eszk6zrdl szamlat kell késziteni, és az értékesités teljesitéset
kovetben az eladott eszkdzoket a nyilvantartasokon at kell vezetni. Magénszemély részére
felesleges vagyontargyat csak azonnali készpeénzfizetés ellenében lehet értékesiteni, az
eladasrdl szamlat kell kiéllitani, és a vagyontargy csak a kifizetett szamla ellenében adhaté at.
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17. Selejtezés a feleslegessé valt eszkdz hasznositasinak eredménytelensége
esetén

17.1  Azokat a kiselejtezett eszkdzoket, amelyekbdl az Intézmény mikodéséhez sziikséges
anyagok vagy alkatrészek termelhet6k ki, szét kell bontani, és a kitermelt anyagot vagy
alkatrészt be kell vételezni.

17.2. Az anyagként értékesithet6 eszkdzoket, illetve anyagokat a hulladékhasznosito telepen
kell értékesiteni.

17.3.  Azokat a vagyontargyakat, amelyek hasznositasara a selejtezési bizottsag megallapitasa
szerint nincs lehetdség a bizottsag dontése szerint a szemét- (roncs) telepre kell szallitani és
azok atvételérol bizonylatot kell kérni.

17.4. A megsemmisitést a selejtezési bizottsdg jelenlétében kell végrehajtani, és arrol
megsemmisitési jegyzokdnyvet kell felvenni.

18. A selejtezési bizottsag

18.1 A selejtezési bizottsag tagjait az Igazgatd az Intézmény alkalmazottai kéziil jelsli ki -
megbizatasuk visszavondsig érvényes. A selejtezési bizottsag legalabb harom fob6l (elndk és
két tag) all. A selejtezési bizottsag elndke felelos a selejtezés szabalyszerli lefolytatasaért.
Amennyiben a selejtezés soran barmilyen rendellenességet tapasztal, azt koteles haladéktalanul
az [gazgatonak jelezni.

19. A selejtezési cljaras

19.1. A selejtezési bizottsag a selejtezést az Igazgatdé altal jovahagyott felesleges
vagyontargyak jegyzéke alapjan koteles végezni. A selejtezési bizottsag a jegyzék alapjan a
selejtezést megel6zGen koteles megvizsgalni, hogy a még hasznalhaté vagyontargyak
értékesitésére a szitkséges intézkedés megtoriént-e, illetve a selejtezésre elékészitett
vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékben felsoroltakkal. A selejtezésrol
selejtezési jegyzOkonyvet kell felvenni ez képezi a selejtezés elszamolasanak bizonylatat.
19.2 A selejtezési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
e  az Intézmény nevet és cimét,
e aselejtezés id6pontjat,
¢ aseclejtezési bizottsag tagjainak nevét és alairasat,
¢  a selejtezésre keriil6 eszkéz:
O  megnevezeéset,
nyilvantartasi szamat,
mennyiségeét,
beszerzési arat,
koényv szerinti értékét
feleslegessé valasanak tényét,
e az eszkdz hasznosithatosaganak fliggvényében a selejtezés modjara vonatkozo
javaslatot (felelds, hataridé).

0 0 0 C

193 A selejtezés soran a selejtezési bizottsag valamennyi tagjanak jelen kell lennie. A
selejtezés soran messzemenden szem el6tt kell tartani a szigori takarékossag elvét.
Amennyiben a selejtezésre keriilé eszkoz egyedi értéke meghaladja a 100.000 Ft-ot, a
selejtezést csak szakértd szakvéleményére alapozva lehet megallapitani. A selejtezés lezarasat
kbvetben a selejtezési jegyzOkdnyv alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében
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bekdvetkezett wvaltozasokat 10 munkanapon belill az analitikus és a fokoényvi
nyilvantartasokban at kell vezetni.

20. A selejtezés soran hasznilhaté nyomtatvanyok

A targyi eszkozok és készletek selejtezéséhez a kdvetkezé dokumentumokat kell elkésziteni:
o Selejtezési jegyzék
o Selejtezési jegyzokdnyv
e Targyi eszkdzdk selejtezésébodl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladékok
jegyzeke
e Megsemmisitési jegyzdkényv

21. Zaroé rendelkezések

A Zsolt Nandor Katolikus Zeneiskola — Alapfokil Miivészeti Iskola nevében és képviseletében
nyilatkozom, hogy a Zsolt Nandor Katolikus Zeneiskola — Alapfokd Miivészeti Iskola 2019.
szeptember 1-én médositott Leltirozasi és selejtezési szabalyzataban foglaltakat a mai napon
jovahagyom.

A szabalyzat 2019. szeptember 01. napjan lép hatalyba.

Budapest, 2019. szeptemberl

oy
Esztergom Budapésti Fpegyhatmegye
Katolikus Iskolai Fohatmsﬁga (EKIF)

22. Megismerési nyilatkozat

Az intézmény Leltarozasi és selejtezési szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Neév Beosztas Kelt Alairas

Bordas-Magyar Eszter | iskolatitkar 2019.09.01 gbwc@bf (}@XFEQJ
Reményi Laszlo 1gazgatd helyettes {2019.09.01 M d.

Stipkovits Fiilop igazgatod helyeties |2015.09.01 gL‘)ﬂL&u‘lg %@\

Vords Janosné gazdasagi vezetd |[2019.09.01 /]40/17\0




Z50LT NANDOR KATOLIKUS
4., ZENEISKOLA
~ 7 ESZTERGOM

Leltarozasi és selejtezési szabalyzat

Leltarfelvételi modok

Befektetett eszkozdk
Megnevezés A'le%tarfelvetel Megjegyzés
modja
l — az analitikus nyilvantartasban 1évo
alemalis javak egyeztetéssel (évente) |értékek azonositasaval s
egyeztetésével
az analitikus nyilvantartasban
Targyi eszkdzok mennyiségi felvétellel | 1évé értékek azonositisaval és
egyeztetéscvel
Ingatlanok mennyiségi felvétellel |tulajdonlapokrol
Foldteritletek egyeztetéssel tel.eklfonyV} adatok', cgyedi
nyilvantartas alapjan
Telkek egyeztetéssel tel‘eklfonyvl adato}(’, Byl
nyilvantartas alapjan
Epiiletek mennyiségi felvetellel |helyszinrajzok alapjan
Egyéb épitmények mennyiségi felvétellel |helyszinrajzok, térképek alapjan
Gének. berendezések a nylvantartastol fliggetlenil,
Felgze;elések ’ mennyiseégi felvétellel |azzal valo utolagos
Osszehasonlitassal
Jarmiivek sermyistiol Flidtellel a nyilvantartasokkal valo egyidejii
Osszehasonlitassal
a nyllvantartastdl fiipgetleniil,
Tenyészallatok mennyiségl felvétellel | azzal vald utolagos
Osszehasonlitassal
Beruhézésok mennyiségi felvétel]el a nyilv‘&ntarté.SOkkal vald
egyidejii 6sszehasonlitassal
Beruhazasra adott| egyeztetéssel az  analitikus  nyilvantartas
elolegek egyeztetésével
Befektetett pénziigyi . az analitikus nyilvantartas
Eszk6z6k Spyerelongl egyeztetésével

Bérbe, javitasba
adott eszk6zok

leltarozasa

a megfeleld  eszkdzesoporttal

egyezden, a bérleti idbszak alatt a leltarbizonylat
a bérbe vevo atvételi elismervénye
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ESZTERGOM
Készletek
& A leltarfelvétel .
N | Megnevezes o Megjegyzés
5 modja
@A
1 _ mennyiségi a nytlvantartasokto] fiiggetien
* | Raktiri készletek felvétellel felvétellel
) o szamla, szallitéjegy, egyéb
2. | Uton lévé vasarolt Egyeztetéssel rendelkezésre all6  adatok
készletek alapjan
3. | Alvallalkozéi mennyiségi a nyilvantartasoktol fiiggetlen
‘ ieTiEsiményzk fetvétellel felvétellel
4 |Sajat termelést | MENNyiségl a nyilvéntartasoktdl fiiggetlen
" | készletek felvétellel felvétellel
5. |Ertékesitésre szant men}'lyiségi
. felvétellel
nyomtatvany
6 B e fe T az analitikus nyilvantartas
- | Betétdijas géngydleg |*8Y egyeztetésével
Kotelezettségek
& 5 2
8 A leltarfelvétel
Z Megnevezeés médja Megjegyzés
¥ 8]
Révid lejaratil| egyeztetéssel az flrialltlkus nylrl\’rantartassal
kotelezettségek val6 Osszehasonlitassal
Hosszu lejaratn eavezteiéssel az analitikus nyilvantartassal
kotelezettségek &y valé sszehasonlitassal
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Egyéb eszkdzok
¢
N i A leltarfelvétel . .
#  |Megnevezés o Megjegyzés
o modja
Kovetelések egyeztetéssel |analitikus nyilvantartasok alapjan

Vevokkel szembeni

LBvetelés egyeztetéssel |a vonatkozo szamlak alapjan

Kaltségveteéssel eovertetésse]  |2d0elszamolasrél - sz616  bizonylatok, ill.
llzapcsollatos gy adobevallas alapjan, stb.

dvetelés

Pénzig)ltézc;[tel | egyeztetéssel |egyenlegkozlék (szamlakivonatok) alapjan
szembeni kdveteles
Munl;avéli{alékkal egyeztetéssel |az analitikus nyilvantartasok alapjan

szembeni kovetelés

;o ] Fretm az analitikus nyilvantartasokkal valo
Ertekpapirok gy egyeztetéssel

pe - soyestert] az.  analitikus  nyilvantartasokkal  valo
énzeszkozo

egyeztetéssel (pénztarkonyv)
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LELTARFELVETELI [V és OSSZESITO

targyi eszkiézok allomanyardl

20... &V ivveinrnennnn hé ...... napjan
Addzo neve: Oldalszam:
Addszama:

A targyi eszkbzik
Sor “| nvilvan. z kinyv i )
aifm | oA | gyartasi | YRS o okingi | loltarhidny | leltar- Megjegyzés

tartasi megnevezése | 57, mennyisége . 17 p

= SzAma meanyisége | (db) tisbblet (db)

szama (db) (db)

Osszeallitotta: Ellendrizte:
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IMMATERIALIS JAVAK, TARGYT ESZKOZOK
SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE
.................. TR )

(111 L0137 1] szam alatti helyiségében.
Jelen vannak (név, cim, szem. ig. szam.):

..............................................................................................................

Jelen lévék megallapitjak, hogy a selejiezésre elSkészitett immaterialis javakat, targyi
eszkozoket megvizsgaltak és azokat iizemeltetésre alkalmatlannak talalta, felujitasuk,
hasznalatuk lehetetlen vagy gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

S lei e s B e e T T TS T Y ST P05 275 T 750350 4 o s asaenns

Fentiek alapjan a selejtezésre javasolt eszkdzok:
Eszkdz megnevezése (gyari szam, azonosito, stb.) | Beszerzés éve |Koényv szerinti nettd

érteke

Jelen lévok megallapitjak, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszk6z6kbéd1 a mellékelt jegyzéken
felsorolt alkatrészek, tartozékok, stb. haszon-, illetve hulladék anyagként: hasznosithaték / nem
hasznosithatok.

A leselejtezett eszkdzok elhelyezése, megsemmisitése az alabbi modon tortént:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Alairas Alairas
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